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 تمهي  

  الحذق بالشًء: لؽة  : المهارةتعرٌف. 

 ،  ، وعشػح فٍ انرُفُز هٍ انرًكٍ يٍ إَجاص يهًح تكُفُح يحذدج وتذقح يرُاهُح: اططلاحًا 

، ونكُها ذحراج إنً ذذسب ويًاسعح، واكرغاب  إدساكها ذرحقق انًهاسجوهً نُغد دسعا َحرىي ػهً يؼهىياخ تًجشد 

 (حغٍ انرظشف)، وانثقح فٍ انُفظ يغ انزكاء  انخثشاخ انلاصيح
  هٍ أطىاخ َؼثش تها كم قىو ػٍ أغشاضهى  : اللغةتعرٌف. 

 ًتمتاز اللغة بأنساق ثلاثة ه : 

 .يرثاَُح ايخاسج ااطىاخ،  هاص طىذٍ واحذ َخشج أطىاخً =  انظىذٍ

 .يظذس –اعى يفؼىل -اعى فاػم  - ًغ  -ذثُُح  -إفشاد  -فؼهُح  -انُظاو انثُائٍ نهكهًح؛ اعًُح =  انظشفٍ

. قىاػذ ذحذها حشكاخ ػهً أواخش انكهًاخ َرشذة ػهُها فهى انًؼًُ=  انُحىٌ

 كٌف نشأت اللغة؟  

 : ذثاَُد أقىال انؼهًاء فٍ َشأج انهغح وذؼذدخ إنً أَها

( وػهى آدو ااعًاء كهها)قُفُح ذىإيا  -1

فُخشج انهغاٌ انؼشتٍ الإَجهُضٌ اانًاٍَ ( َغًغ فُحاكً)انًحاكاج إيا ػٍ طشَق  -2

 هاص َطق نه يهًح ( نغاٌ -أعُاٌ  -حُك ) انكلايُح انغشَضجإيا ػٍ طشَق  -3

يحًىل =  ىال = انهاذف ( نهًغًُاخَرفق ػهً ااعًاء )والاططلاح انًىاضؼحإيا ػٍ طشَق  -4

  العربهة اللغة ائفوظ

 الاستكشافٌة  -٘التنظٌمٌة              -ٗالتفاعلٌة             -ٖ     النفعٌة    -ٕ       التواصل والتفاهم        -ٔ

 الشخصٌة  -9       الرمزٌة       -8الإخبارٌة      -7        التخٌلٌة                  -ٙ

  ملاحظة  :

(. ربه+  الآخرٌن+  نفسه) مع الإنسان( الأحاسٌس+  المعانً+  المشاعر+ الأفكار. ) لتواصلل  ووسٌلة أداة أنها
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 العربهة اللغة مكانة

  .أنها لؽة القرآن الكرٌم ٌكفٌها فخرا وعزا  -ٔ

. أن الشعابر التعبدٌة للمسلم لا تقام إلا باللؽة العربٌة  -ٕ

.  أنها تلعب دورا مهما فً توحٌد الأمة الإسلبمٌة  -ٖ

أنها عامل ربٌسً فً فهم القرآن الكرٌم و السنة المطهرة  -ٗ

 العربهة اللغة خصائص

  : ومع ذلك ٌمكن بٌان خصائصها فً النقاط الآتٌة. للغة خصائص متعددة ٌكفٌها أنها لغة القرآن الكرٌم 

 ـ البناء الداخلً أ

 وٌقصد به القواعد والأصول التً تقوم علٌها اللؽة من الناحٌة الصوتٌة والصرفٌة والنحوٌة والبلبؼٌة والمعجمٌة      

 . ٌتعلق بفقه اللؽة وعلومها  وما     

  ما ٌلً  البناء الداخلً خاصٌةأهم ما ٌنتمً إلى : 

   منعااً  وقلٌل منها الرباعً أو الخماسً الذي بنٌت علٌه اللؽة العربٌة فؤكثر كلماتها ثلبثً الوضع :- عتدالالا -ٔ

 .وعسره وعدم الإكثار من الكلمات الثنابٌة خشٌة توالً كلمات عدة فً العبارة الواحدة  لطول النطق                 

 فالمعنى الواحد وضعت له ألفاظ متعددة لتكثٌر وسابل الفهم :-  معجمهااتساع  -2

 .الحسام =  الباتر= القاطع = المهند = السٌؾ                         

 .مكتبة –مكتوب  –مكتب  –كاتب  –كتب  :-أن لها طرٌقة عجٌبة فً التولٌد -3

 تفٌد نفً الفعل فً" لم" على نفً الفعل فً الزمن المستقبل، و" لن"كما فً دلالة  :-دلالات قاطعة على الزمن -ٗ

 الزمن الماضً                                

 .دون التباس بٌن المعنٌٌن الحقٌقً والمجازي :-الكلمة الواحدة بدلالاتها المجازٌةاحتفاظ  -5

 .كونها مطواعة للوزن الشعري -6

 .الترجمة والنقل لبعض الكتب من اللغات الأخرى إلى العربٌة -7
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 ـ :خصائص تتعلق بالجانب التراثً المعرفً والروحً  -ب

ا على ذلك أن حوالً ربع ملٌون مخطوط  فقد استوعبت اللؽة التراث العربً ،   موزع على كبرٌات وٌكفً شاهداً

 .فضلباً عن أنها استوعبت تراث الأمم السابقة فً مختلؾ فنون المعرفة  مكتبات العالم ،

 :ـ خصائص شعرٌة إٌحائٌة  1

 (نتحدث عنه لاحقااً سوؾ )  .فقد تمٌزت اللؽة العربٌة بالوزن الشعري العروضً الذي لا ٌوجد فً ؼٌرها من اللؽات 

 

 (اتساع اللغة ) خاصٌة الاتساع   -2

 الدلالٌة والحقول المفردات كثرة عن عبارة : اللغة اتساع مفهوم . 

 أسباب اتساع اللغة-:  

 م الخمس وهذا قد منحها الثراء فًحٌث انتشرت العربٌة فً رقعة جؽرافٌة شملت قارات العال: تعدد البٌبات  -ٔ

 .إلٌها من كلمات واتساع فً الدلالةالمعجم بما نُقل      

ت بمراحل متعددة :  عراقة اللؽة العربٌة  -ٕ   :إذ العربٌة تمثل أمّ اللؽات فقد مرَّ

 أمٌة ـ مرحلة الجاهلٌة الأولى ـ عصر صدر الإسلبم ـ عصر الدولة العربٌة أثناء الخلبفة الراشدة وخلبفة بنً     

 عصر الجمع( ٙ/٘)الازدواج اللؽوي عصر ( ٗ)ضج الحضاري عصر الن( ٖ/ٕ)عصر الامتزاج الحضاري      

 العربٌة عطاء لم ٌتوفر لؽٌرها وهذه العصور قد منحت . العصر الحدٌث ( 9)عصر الركود ( 7)والتدوٌن      

 .اللؽات من      

 :ظهور المدارس النحوٌة  -ٖ

 وتؤسٌس العلوم اللؽوٌة المختلفة مما ساعد على حفظ   التً عنٌت بجمع وتدوٌن وإرساء قواعد  اللؽة       

 .المهجور من ألفاظها        

 :امتداد عصر الحضارة العربٌة  -ٗ

 .حٌث العناٌة بالترجمة والتعرٌب والتولٌد وكان للقرآن الفضل فٌما اكتسبته اللؽة من اتساع دلالً ومعجمً       

 :التؤلٌؾ المعجمً  -٘

 المٌلبدي ي وضع المعاجم ولم ٌظهر عند ؼٌرهم إلا حوالً القرن الثالث عشر كان العرب سباقٌن ؾ      

. القرن السابع عشر الشامل ظهر فً وبالمعنى      
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 اللغة  اتساع مظاهر: 

 ، بها المتكلمٌن لحاجة تلبٌة معانٌها وتتعدد مفرداتها فتتكاثر وٌتطور الزمن مع ٌنمو حً كابن عام بوجه اللؽة إن

 . علٌه تساعد وطرابق مظاهر والاتساع النمو ولهذا الناطقٌن، لمقاصد تبعااً  أسالٌبها وتتنوع

:  بعضها وتفصٌل سرد إلٌك     

 : اللفظً المشترك ـ ٔ

 ، اللؽة تلك أهل عند مستوٌة دلالة فؤكثر معنٌٌن على الدال الواحد اللفظ عن عبارة هو     

.   معنى من أكثر له الواحد اللفظ أو     

.  ترجٌح ؼٌر من البدل سبٌل على معااً  لمعنٌٌن موضوعااً  المفرد اللفظ هو كون أو     

 .القوم علٌة  –الحسد  –والفضة الذهب ـ الجاسوس ـ البئر ـ الباصرة العٌن: نحو معنى من أكثر على تدل التً:  العٌن : مثاله

 .الضخم البعٌر ـ السحاب ـ الوجه فً الشامة ـ الأم أخ: على ٌطلق الذي:  الخال         

 .  اللؽة تلك أهل عند مستوٌة دلالة متضادٌن معنٌٌن على اللفظ دلالة عن عبارة هو:  التضاد ـ ٕ

.  ونقٌضه الشًء على ٌدل الواحد اللفظ أن بمعنى              

   والأبٌض، الأسود على تطلق التً الجون والقرٌب، البعٌد على تطلق : البٌن والعبد، السٌد على ٌطلق : المولى :مثاله 

.  والحار البارد :  الحمٌم         

. المعنى واتفاق اللفظ اختلبؾ أو.  واحد باعتبار واحد شًء على الدالة المفردة الألفاظ هو : الترادؾ ـ ٖ

 . المعروؾ الحٌوان وهو واحد معنى على ٌدل كلهاأسامة    –لٌث ـ ؼضنفر ـ أسد : مثاله  
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  التمارات :  وولاً 

 مهارة القراءة: أ 

 : تهدؾ هذه المهارة إلى التعرؾ على ما ٌلً

 .ـ مفهوم القراءة وبٌان أهمٌتها بالنسبة للمتلقً ، وهدفها

 .ـ عرض مقومات القراءة ، ومراحل تعلمها

 . ـ التعرٌؾ بؤقسام القراءة ، وتوضٌح مزاٌا كل قسم وعٌوبه وكٌفٌة العلبج

  القراءة تعرٌف مهارة: 

    بهدؾ الفهم والاستٌعاب ، وتفكٌكها ( الحروؾ و الأرقام ) هً عملٌة عقلٌة ذهنٌة ، تقوم على تحلٌل الرموز 

 .المتناسبتٌن   مع السرعة والكفاءة

  أهداف القراءة: 

ا لاختلبؾ المستوى الثقافً ، والوضع الاجتماعً   ولذا لا ٌمكن حصر هذه  الأهداؾ ، فمن تتنوع أهداؾ القراءة تبعاً

الناس من ٌقرأ بؽرض التسلٌة وقطع الوقت ، ومنهم من ٌقرأ بقصد التحصٌل من أجل الحصول على الدرجات العلمٌة 

 تكوٌن الثقافً العام ، أو الخاص ، وهم طلبب العلم ، ومنهم من ٌقرأ بقصد اكتساب الخبرات ، ومنهم من ٌقرأ بقصد ال

 

 القراءة مقومات : 

:  هً متنوعة مقومات للقراءة

 فً اللفظة إدراك فً ٌتمثل( حركً ذهنً نشاط) الذهنً ثم( حركً حسً نشاط) البصري الإدراك ٌعنً : التعرف ـ1

.  المدونة الرموز وملبحظة المكتوبة الصفحة إلى بالنظر سٌاقها

.   فهم إلى البصري التعرؾ ترجمة تتولى التً الأجهزة وسلبمة البصري التعرؾ إتقان وشرطه

. باللسان النطق ثم المخ ثم بالعٌن الإدراك وٌكون

 التدرٌب إلى ٌحتاج وهو والنحوٌة الصوتٌة الناحٌة من للنطق السلٌمة بالقواعد مسموع بصوت التلفظ هو:  النطق ـ2

  . والأسلوب الموقؾ ٌناسب بما الأداء وحسن الحروؾ مخارج على

.   القراءة فً الأساسٌة الأنشطة من والنطق الفهم بٌن التفاعل كان لذا المرجو وهدفها القراءة ثمرة هو : الفهم ـ3

.   جٌدااً  والأداء سلٌمااً  النطق كان الفهم زاد فكلما

 .وترابطها المعانً وتتابع.  والتحلٌل والحكم القصة فً الأحداث لتسلسل والتذكر الأفكار استٌعاب على الفهم ٌقوم
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 أهمٌة القراءة : 

 *خلق الإنسان من علق * الذي خلق اقرأ باسم ربك : ) أول ما نزل من القرآن الكرٌم الأمر بالقراءة قال تعالى  -ٔ

 سورة العلق ، مع ملبحظة تكرار الأمر بالقراءة( اقرأ وربك الأكرم       

رئ الذي ٌجعل القراءة ، والإنسان القاالقراءة الوسٌلة الوحٌدة التقلٌدٌة لاكتساب العلوم والمعارؾ و الثقافات  -ٕ

 .ره يجزءااً أساسٌااً من حٌاته ٌستطٌع بواسطتها الارتقاء فً تفك

 .القراءة توسع المدارك والأفهام  -ٖ

 .أنها ؼذاء للقلب والعقل و الروح ، ومتعة للنفس  -ٗ

 .التعرؾ على أحوال الأمم السابقة  -٘

 .التفقه فً الدٌن  تحقق فضٌلة طلب العلم الشرعً و -ٙ

 .لعلوم كلها القراءة مفتاح ل -7

 

  أنواع القراءة: 

  ًمن حٌث الأداء . أولا: 

  منطوقة بحسب  صوتٌة رموز إلى الكتابٌة الرموز تحوٌلعلى عملٌة ذهنٌة تقوم  وهً :الجهرٌة  القراءة - أ

  اللؽة العربٌة قواعد                         

 نٌها بدون صوت ولا همس هً عملٌة ذهنٌة تقوم على حل الرموز ، وفهم معا :القراءة الصامتة  - ب

 .شفه و لسان أ ولا تحرٌك                         

 القراءة الصامتةو  الجهرٌة القراءة مقارنة بٌن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الممٌزات : أولاً   

 الصامتة القراءة الجهرٌة القراءة

 إجادة النطق الصحٌح للكلمات ، و حسن الأداء  -ٔ
 .و تمثٌل المعنى 

 .الكشؾ عن أخطاء المتعلمٌن أثناء القراءة  -ٕ

 .علبجها الكشؾ عن عٌوب النطق و  -ٖ

 .التشجٌع على الإلقاء أمام الجمهور  -ٗ

 . تساعد على انتزاع الخوؾ و الخجل -٘

 .تحقق الفهم و الاستٌعاب  -ٔ

 .زٌادة كمٌة المادة المقروءة  -ٕ

 .أٌسر و أسرع من الجهرٌة  -ٖ

 تدرب الطالب على السرعة فً القراءة  -ٗ

ٌمكن اشراك جمٌع الطلبب فً القاعة فً وقت  -٘

 .واحد 
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  ًمن حٌث القوة والضعف : ثانٌا: 

 .وهً القراءة ؼٌر المقصودة لذاتها : قراءة التصفح  -1

 .وهً قراءة المتعلم فً المرحلة الأساسٌة و الثانوٌة : قراءة بهدف الفهم  -2

 .تقوم على تحلٌل البنى النصٌة وتفكٌكها وهً القراءة التً : قراءة تحلٌلٌة  -3

 .وهً القراءة التً تقوم على تحلٌل النصوص من أجل الشرح أو الاختصار : قراءة تحلٌلٌة بنائٌة  -4

 .وهً القراءة التً ٌقوم بها المحكمون على البحوث العلمٌة والرسابل العلمٌة : قراءة تحلٌلٌة بنائٌة ناقدة  -5

 

 المهارات الأساسٌة للقراءة : 

A. الكلمات النطق الصحٌح للحروؾ و . 

B.  السرعة فً القراءة ، مع الاستٌعاب الجٌد. 

C.  فهم الأفكار ، وترتٌبها. 

D.  الدقة والعمق فً الفهم. 

E.  الحكم على المقروء النقد. 

F.  علمٌة و الطباعٌة للؤخطاء الفكرٌة و الالتنبه. 

G.  حسن التعامل مع علبمات الترقٌم ، و تمثٌل المعنى. 

 

 العٌوب: ثانٌاً 

 الصامتة القراءة الجهرٌة القراءة

 .عدم اتساع الوقت لكً ٌقرأ جمٌع المتعلمٌن -ٔ

 انشؽال بعض المتعلمٌن أثناء قراءة الآخرٌن  -ٕ
 بؤمور خارج الدرس

السؤم والملل لدى بعض الطلبب لتكرار قراءة نفس  -ٖ
 .الموضوع 

 .انصراؾ ذهن القارئ عن المعنى  -ٗ

 .تتطلب من المتعلم جهدا أكبر من الصامتة  -٘

 .لا تُمكّنُ من تشخٌص عٌوب النطق لدى المتعلم   -ٔ

لا تدرب على صحة النطق و الاسترسال و حسن  -ٕ
 .الإلقاء 

 .تساعد الشرود الذهنً و قلة التركٌز   -ٖ

 .لا تشجع القراء على الوقوؾ أمام الجمهور  -ٗ

لبعض استخدامها ، فٌمارسونها بؤسلوب قد لا ٌحسن ا -٘
  .الجهرٌة مع خفض الصوت 
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  مظاهر القصور فً القراءة: 

A.  البطء فً القراءة 

B. عدم فهم المقروء بالكلٌة 

C. تقدٌم حرؾ على آخر . 

D.  حذؾ بعض الحروؾ أو الكلمات عند القراءة. 

E.  زٌادة بعض الحروؾ والكلمات. 

F.  ( .نطق الجملة كلمة كلمة ببطء ) التهجبة 

G.  الوقؾ الخاطا. 

H.  ًعدم فهم المقروء فهمااً سلٌماا. 

I.  للؤخطاء الفكرٌة و العلمٌة و الطباعٌة عدم التنبه. 

  ًخطوات التحلٌل القرائ:    

A.  القراءة الاستكشافٌة العامة. 

B.  تحدٌد بنى النص المراد تحلٌله. 

C. تحدٌد مدى التناسب بٌن الأفكار و المدعمات  
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 التحــدث مهارة :ب 

 تعرٌف التحــدث: 

والمعانً من المتحدثِ إلى الآخرٌنَ فً طلبقةٍ وانسٌابٍ مع صحةٍ فً التعبٌرِ ٌعرؾُ التحدثُ بؤنه مهارةُ نقلِ الأفكارِ 

 .وسلبمةٍ فً الأداءِ 

 : وٌظهر من هذا التعرٌؾ أن قوامَ عملٌةِ التحدثِ ٌعتمدُ على أمرٌن

 .الصحةُ اللؽوٌةُ والنطقٌةُ : والآخر .                               التوصٌلُ : أحدهما 

 

 وأهمٌته دثالتحـ طبٌعة :

 ، للشخصٌة بارز ومظهر بالآخرٌن، للبتصال وسٌلة وهو ، المختلفة الحٌاة لمواقؾ عٌةيطب استجابةاً  التحدث ٌؤتً

ا اللؽوٌة الأنشطة أكثر من وهو متعددة، مهارات وحصٌلة  ٌرى إذ والاجتماعٌة  والعلمٌة العملٌة الحٌاة فً انتشاراً

 على ٌساعد أنه ذلك قبل أو ذلك إلى مضافاًا اللؽوي، النشاط من%( 9٘) حوالً ٌُمَثِّلُ  أنه اللؽوٌٌن الباحثٌن معظم

: الأهمٌة ؼاٌة فً أمرٌن تحقٌق

ٔ-  ًُ ا له بؤن الإنسان ٌشعر فالتحدثُ  ، بالذات الوع .  معهم والتواصل الآخرٌن فً التؤثٌر على قادررٌ  وأنه ، كٌاناً

. وهمومها الذات عن تنفٌسرٌ  فٌه الحدٌث فً التدفق أن وذلك الداخلً  والانفراج والطمؤنٌنة النفسً الارتٌاحُ -ٕ

 التحــدث عناصـر :

، بل لا بدَّ لها من عناصرَ تتحققُ وَفْقَ خطواتٍ معروفةٍ هً   :لٌست عملٌةُ التحدثِ سهلةاً

 .، فإذا أسًُِءَ تقدٌرُه صار التحدث بلب قٌمة وجودُ دافعٍ للكلبم مع تقدٌر أهمٌةِ هذا الدافعِ  -ٔ

ا وؼٌر ملحوظ، وتكون مهمتهُ الأساسٌةُ تقدٌر الموقؾ وربط المعانً،  -ٕ ا وسرٌعاً اًٌ التفكٌرُ، وٌنبؽً أن ٌكون تلقاب

 .واختبار مدى ملبءمتها للموقؾ

صٌاؼة الجملُ والعبارات التً من شؤنها نقل الأفكار، وهً مرتبطةرٌ بالتفكٌر  إذ لا ٌمكن الفصل بٌن مرحلة  -ٖ

 .كٌرالصٌاؼة اللؽوٌة والتؾ

ا، وأن تإدي المخارج عملها -ٗ  .الأداءُ الصوتً، فلب بد أن ٌكون الجهاز الصوتً سلٌماً
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 القراءة والتحدث تًتطبٌق لمهار

 الطائً حاتم بنت سفّانة خطبة

 الحوار التحدث فنون من 

:  فقالت طًء، سباٌا فً سفّانة وقعت

يًَ  تُشمِت فلا عنً، تخلًِّ أن رأٌت فإن.. الوافد وغاب الوالد، هلك.. محمد ٌا"  سٌد بنت فإنً!!.. العرب؟؟ أحٌاء ب

. قومً

مار، وٌحمً العانً، ٌفككُّ  أبً كان ج الجائع، وٌشبع الضٌف، وٌقري الذِّ  وٌفشً الطعام، وٌطعم المكروب، عن وٌفرِّ

. قط حاجة طالب ٌرددَّ  ولم السلام،

..!!!  طًء حاتم بنت أنا

منا إسلامٌاً  أبوك كان لو.. المؤمن صفة هذه.. جارٌة ٌا: "وسلم علٌه الله صلى الله رسول لها فقال .. علٌه لترحدَّ

". الأخلاق مكارم ٌحب والله الأخلاق، مكارم ٌحب كان أباها فإن عنها خلكُّوا

. والمعٌن الزابر: الوافد

. الأسٌر: العانً.

. الاعتداء من وحفظه حماٌته ٌجب ما: الذمار.

.. له والشراب الطعام وتقدٌم استضافته: الضٌؾ إقراء.

:  هما مهمٌن أمرٌن سفاّنة خطبة تضمنت

.  فقط جملتٌن فً جاء وقد علٌها، كانت التً حالتها وصؾ -ٔ

ٌّدة أنها تشعر تزال لا وهً.. الأسر موقؾ فً وهً حاجتها، سؤلته ثم" الوافد وؼاب الوالد، هلك"  هو ربٌس وابنة س

.  التخٌٌر أسلوب استخدمت إذ طلبها، فً فطنة وكانت الطابً، حاتم

 من الناس حماٌة الأسٌر، فك: هً جمل ثمانً فً الخصال هذه وجاءت بها، وتذكّره أبٌها، خصال علٌه تسرد أنها -ٕ

. السابل ردّ  عدم السلبم، إفشاء الطعام، إطعام المكروب، عن التفرٌج الجابع، إشباع الضٌؾ، إكرام الأعداء،

 لتصل إنك: علٌه الوحً نزول ابتداء بعد خابفااً  كان لما للرسول عنها الله رضً خدٌجة بقول تذكّر المعانً وهذه

 تلك تقابل خصال خمس وهً*. الحق نوابب على وتُعٌن الضٌؾ، وتُقري الكَّل، وتحمل الحدٌث، وتصدق الرحم،

.  ٗ: القلم سورة" عَظٌِمٍ  خُلقٍُ  لَعَلى وَإنَِّكَ : "نبٌه وتعالى تبارك الحق وصؾ وقد. الثمان

 : بقولها الرسول خلق عابشة ووصفت" الأخلبق مكارم لأتمم بعثت إنما: "نفسه والسلبم الصلبة علٌه ووصؾ

 ٕ".القرآن خلقه كان" 



 

 

  ٔٔ  

 

 ٌكتم وكان.. بهما تصرّح لم الرواٌة كانت وإن وتفجعااً  لوعةاً  تجد كما سفاّنة، كلمات فً مكتومااً  حزنااً  تجد أنك لاشك

 ولذلك".. الإسلبم فً خٌاركم الجاهلٌة فً خٌاركم" أصلها إلى وركونها وشممها، المرأة إباء وٌسترها، المعانً، هذه

 وجاءت بها، لحق الذي المصٌر من اضطرابااً  أو جزعااً  نجد لا كما تضرعااً، أو  توسلباً  سفاّنة عبارة فً تجد لا

ٌّن ولذلك... سٌعتقها بؤنه ٌقٌن على كانت وكؤنها" عنً تخلًّ أن رأٌت فإن" عبارتها  التً الصفات تلك جمٌع أن لها ب

 ٌفجر موقؾ إنه" علٌه لترحّمنا إسلبمٌااً  أبوك كان لو" ذلك من أكثر بل.. الإسلبم إلٌه ٌدعو مما هً أبٌها إلى نسبتها

 ذلّ، إلى عزّ  ومن والشدة، العسر إلى الٌسار من حال، إلى حال من الإنسان ٌنتقل أن ،الانفعالات وٌذكً العواطؾ

 ٌملك ما أثمن وهً.. حرٌتها إلى فٌردّها وأقدارهم، الناس منازل الأمٌن الرسول فٌعرؾ به، الأمر ٌطول لا وأن

 الإنسان
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 مهارة الكتابة: ج 

 هً تمكن الكاتب من اللؽة فً التعبٌر السلٌم الملببم للمواقؾ المختلفة ، مع وضوح وترتٌب وتسلسل :  التعرٌف

 .الأفكار منطقٌااً ، والالتزام بعلبمات الترقٌم ، مع السرعة والكفاءة المناسبتٌن 

  أهمٌتها:      

 من أعظم انجازات العقل البشري  .ٔ

 (.وعالمٌا محلٌا) للدول الإدارٌة الشبون تنظم .ٕ

 .والدعوة  الإعلبم أدوات من أداة .ٖ

 .والتعلٌم  والتثقٌؾ المعرفة أدوات من أداة .ٗ

 .عما ٌجٌش فً صدورنا من آمال و آلام بواسطتها نعبر  .٘

 .بها نصل بٌن الماضً و الحاضر و المستقبل  .ٙ

 .بها توثق العقود بٌن الناس  .7

  بعض المهارات الأساسٌة للكتابة: 

 وضوح الخط  .ٔ

 .الصحة النحوٌة  و الإملببٌة و الأسلوبٌة  .ٕ

 .التنظٌم الجٌد للفقرات و الجمل  و الكلمات و الحروؾ  .ٖ

 .الخط السرعة مع جمال  .ٗ

 .استخدام علبمات الترقٌم بشكل صحٌح  .٘

 .الكتابة حسب قواعد الخط  .ٙ

 .، بشكل واضح وسلٌم القدرة على التعبٌر عن أفكارنا و معتقداتنا و قناعاتنا  .7

 .القدرة على كتابة التقارٌر و الرسابل و الملخصات و المقالات والإجابات و السٌرة الذاتٌة  .8

 ة مظاهر الضعف والقصور فً الكتاب: 

 عدم وضوح الخط  .ٔ

 .النحوٌة  و الإملببٌة و الأسلوبٌة  الوقوع فً الأخطاء  .ٕ

 .التنظٌم الجٌد للفقرات و الجمل  و الكلمات و الحروؾ انعدام  .ٖ

 .  الخط البطء وسوء .ٗ

 .علبمات الترقٌم بشكل استخدامسوء  .٘

 .قواعد الخط  مخالفة  .ٙ

 .التعبٌر عن أفكارنا و معتقداتنا و قناعاتنا ، بشكل واضح وسلٌم  العجز عن .7

 .كتابة التقارٌر و الرسابل و الملخصات و المقالات والإجابات و السٌرة الذاتٌة  العجز عن .8



 

 

  ٖٔ  

 

 ومجالاتها الكتابة أنواع

: هما  نوعان للكتابة

  :الوظٌفٌة  الكتابة ـ أ

 الناس اتصال ؼرضه خاصة، أو كانت عامة منفعة، أو فكرة أو طلب إٌصال فً صاحبها تخدم التً الكتابة وهً

 والتقارٌر، الرسمٌة والمكاتبات الإدارٌة الأمور فً تستخدم ما وكثٌرا، شإونهم تنظٌم و حاجاتهم لقضاء ببعضهم

 ٌخضع لا لذلك. وؼٌرها والبنوك الشركات فً والخطابات  الدولٌة والمراسلبت العلمٌة، والبحوث والمعاملبت،

 .  والموضوعٌة والتوثٌق للدقة بل والخٌال اللفظً التجمٌل لأسالٌب

 

 الإدارٌة    الرسالة -٘الإخوانٌة       الرسالة -ٗالذاتٌة        السٌرة -ٖالتقرٌر     -ٕ     التلخٌص -ٔ :ومنها 

 

  :الإبداعٌة الكتابة -ب

ٌّة عن تعبّر التً الكتابة هً  إنسانٌة وتجارب انفعالات، من ٌصاحبها وما ، واهتماماته ومٌوله ، وآرابه الكاتب شخص

 لآخر شخص من تختلؾ تكرار، لا وتؤلٌؾ تقلٌد، لا ابتكار الإبداعٌة الكتابة: قٌل كما وهً وعقله، وجدانه من تنصهر

 تنمو ثم ، فطرٌة تبدأ وهً ، أدبٌة ومواهب ، لؽوٌة وقدرات سابقة، وخبرات خاصة، مهارات من لكلٍ  ٌتوفر ما حسب

 .الاطلبع  وكثرة بالتدرٌب

 

 و  التعبٌر    و  الخاطرة  و القصة المقالة    كتابة : وتشمل

 

 

 ذكر بعضا من أنواع الكتابة بالتفصٌل ن: 
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 الإدارٌة الرسالة: أولاً 

 ، وظٌفة طلب:  مثل ، صناعٌة أو تجارٌة مإسسة أو حكومٌة إدارة فً مسبولٌن أو مسبول إلى ترسل رسالة كل هً

 إلخ... صناعً أو تجاري تعامل أو ، استفسار على رد أو ، استفسار طلب أو

  أجزاء الرسالة الإدارٌة:    

 .وتكتب وسط الصفحة :  البسملة -

 .وٌكتب أعلى الصفحة من الجانب الأٌسر أو تحت اسم المقدم : التارٌخ  -

 .ٌكتب بداٌة السطر ، مع ذكر صفته الوظٌفة  : المرسل إلٌه -

 .وتكتب وسط الصفحة .... السلبم علٌكم :  التحٌة والسلبم -

 ...طلب منحة دراسٌة : الموضوع  : )   عنوان الرسالة -

 .مقدمة  ، عرض  ، خاتمة : وٌتكون من  :  موضوع الرسالة -

 .ة وهً عبارة جٌدة موجزة ، وتكتب وسط الصفح:  التحٌة  الختامٌة -

 .وٌكتب فً نهاٌة الرسالة فً الجانب الأٌسر للصفحة :  اسم المرسل وعنوانه -

 .تكتب نهاٌة الرسالة فً الجانب الأٌمن : المرفقات  -

  ممٌزات الرسالة الإدارٌة الممتازة: 

                                               .       الدقة والوضوح و صحة المعلومات  -ٔ

 .المخل الإٌجاز ؼٌر  -ٕ

                       .نحوا ، أسلوبا ، إملبء ، علبمات ترقٌم : تطبٌق القواعد الكتابٌة  -ٖ

 .وضوح عنوان الموضوع   -ٗ

 .تجٌب على أهم الاستفسارات التً قد تخطر ببال القارئ   -٘

 

  جٌد للرسالة الإدارٌة أنموذج: 

    

  7ٕٔٓ/  ٘/  ٓٔالله الرحمن الرحٌم                          بسم                                                

 المحترم ....................................                                                 معالً وزٌر التعلٌم العالً 

 تحٌة طٌبة وبعد                                         

 دراسٌةطلب منحة : الموضوع 

............................................. 
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 السٌرة الذاتٌة: ثانٌا 

  هً موجز مكثؾ عن المعلومات الربٌسة و الإنجازات و المهارات الذاتٌة عن الشخصٌة : التعرٌف 

 .صاحبة السٌرة             

 . لتؤتً بعد ذلك موافقة مبدبٌة من الجهة المرسل إلٌها ، على طلب التقدم  و تكتب مع طلب مرفق بها ،       

  أهم محاور السٌرة الذاتٌة: 

 : ولكن أبرز محاورها  وهً ، ٌختلؾ شكل السٌرة من شخص لأخر 

 :الشخصٌة المعلومات -

 :العنوان -

 :المإهلبت العلمٌة -

 :العامة الخبرات الوظابؾ و  -

 :الخبرات الخاصة  -

 شهادات التقدٌر و الجوابز و الأعمال التطوعٌة و خدمة المجتمع : بعض المحاور الأخرى مثل  وٌمكن إضافة

 .و الدورات التطوٌرٌة و الهواٌات و المعرفٌن 
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 أنموذج جٌد للسٌرة الذاتٌة

 الشخصية أو المعلىمات البيانات: 
 .....................................:الاعى

. ................................: انجُغُح

. ..................:يكاٌ وذاسَخ انًُلاد

. ....................:  رًاػُحانحانح الا

 

 العنىان: 
. ...................:  انؼُىاٌ انثشَذٌ

. ................... : سقى انهاذف

. ................... : انهاذف انًحًىل

 .................... : الإنكرشوٍَانثشَذ 

 المؤهلات العلمية: 
 .ذقذَش  ُذ  ذاً  ................../ ايؼح .............  / كهُح / ........   تكانىسَىط  1997

 

 العامة  الخبرات العملية: 
  .انجًهىسَح انًُُُح   –طُؼاء ، 123456: خ (-6563)ب .نهًؼذاخ ص .......حرً اٌِ انششكح  -5/1999 -

 يحاعة: انىظُفح   

. 654321خ /  يظش/ 716ب .انششكح انذونُح نهرجاسج ص 5/1999 -6/1998 -      

. ................: انىظُفح        

. يظش / انقاهشج ، 987654/خ(-7235)ب .انًكرة انذونٍ نهًحاعثح ص 7/1997-6/1998 -      

 .............:انىظُفح         

 

 المهارات الفنية: 
. MS: Word- Excel- Power point - Internet Explorerمهارات استخدام الحاسب الآلً  -

. التكٌؾ التام للعمل ضمن فرٌق العمل -
. القدرة على الأداء تحت ضؽط العمل -
. جتماعٌة البناءةالتمتع بقدرةٍ جٌدةٍ على بناء العلبقات الا -
 .مهارات أخرى خاصة -

 

 اللغات: 
. انهغح ااو: انهغح انؼشتُح -

 . ُذ – ُذ، يحادثح  – ُذ، كراتح  –قشاءج : انهغح الإَجهُضَح -

  الخبرات الخاصة: 
 .يهاسج انغثاحح  -

 .يهاسج انقشاءج  -

 الدورات التعليمية والتقنية: 
. انًشكض انذونٍ نهرذقُق/  ؼح حاطم ػهً دوسج فٍ انرذقُق وانًشا -

. ذأهُم يشا غ قاَىٍَيرحاٌ ا رُاص ا -

 .أٌ دوساخ أو وسػ ػًم أو أَشطح راخ ػلاقح -

 الهىايات: 
 .انًشاسكح فٍ ااَشطح -انشَاضح  -انقشاءج 

 المعرفىن :
. .................،  ايؼح ..................، كهُح ..............قغى ............. : انذكرىس

 .................@..………… :انثشَذ الإنكرشوٍَ 
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 التلخٌصمهارة : ثالثاً 

 بالمضمون إخلبل دون ، قلٌلة كلمات فً( النص أو) للموضوع الأساسٌة الأفكار عن التعبٌر هو:  التعرٌف  
 .الصٌاؼة أو            

  أهمٌة التلخٌص: 

 .إتقانه ٌساعد على إجادة فن التؤلٌؾ  -ٔ

 .طرٌق التفوق العلمً  -ٕ

 .الوقت ٌوفر الجهد و  -ٖ

 . ٌدل على إتقان صاحبه لمهارتً القراءة و الكتابة  -ٗ

  أنواع التلخٌص: 

 . وَهذف إنً وطف ػاو نكراب أو يىضىع  دوٌ أٌ َهرضو تُض أو ػثاساخ انُض ااطهٍ : وطفٍ  -1

 وَهذف إنً إَجاص يىضىع  كراب أو ػذج أفكاس فٍ يىضىع يا   يغ انرضاو يؤنف انًهخض : َظفٍ  -2

 .انُض ااطهٍ  نؼثاساخ      

  القدرات العقلٌة الخاصة بالتلخٌص: 

a.  القدرة على التذكر والحفظ 

b.  معرفة الأبنٌة اللؽوٌة وتحلٌلها 

c.  التفرٌق بٌن المهم والأهم ، وبٌن الأفكار الربٌسة والثانوٌة ، وبٌن الأفكار ومدعماتها. 
 

  خطوات التلخٌص: 

a.  وتهدؾ إلى معرفة طبٌعة الموضوع و أفكاره العامة  :القراءة الاستكشافٌة العامة. 

b.  وفٌها ٌحلل القاريء النص إلى مكوناته الربٌسة : القراءة المركزٌة. 

c.  وفٌها نعٌد صٌاؼة أفكار النص الأصلٌة بؤسلوبنا الخاص : الكتابة الأولٌة للتلخٌص. 

d.  راك مافات ، و الهدؾ منها المراجعة لاستد: الموازنة بٌن النص الأصلً والتلخٌص 

 .أو حذؾ ما لا داعً له 

e.  وفٌها ٌتم إخراج التلخٌص بصورته الأخٌرة : الكتابة النهابٌة للتلخٌص. 
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  التعبٌر: رابغاً 

 : أقسام التعبٌر 

  (اقؾ الخطابة بشكل عام أي مو) ل الإذاعة و ؼرفة الدراسة مٌدانه مث :الشفوي 

  ًفهو واسع جدا  :الكتاب 

 

  العوامل التً تساعد على كتابة التعبٌر: 

o  الرؼبة فً تحسن الكتابة وهً بالأصل نصؾ الطرٌق 

o  الاطلبع و القراءة وخصوصا الكتب  التً تحمل ثروة لؽوٌة كبٌرة 

o  المكتسبة من الاطلبع و القراءة أو مجالسة من ٌتحدث باللؽة الفصٌحةالثروة اللؽوٌة 

o  معرفة قواعد النحو والصرؾ 

o الرسم الإملببً  إتقان 

o  ًالتجاوب مع الموضوع  وٌكون بالآت: 

  ًفهم الموضوع فهمااً جٌداا 

  التكٌؾ مع الموضوع 

  استحضار ماله علبقة بالموضوع 

 

  كٌف ننمً الثروة اللغوٌة ؟ نتبع الخطوات الآتٌة: 

  حفظ معانً الكلمات الجدٌدة 

 المكتبات المختلفة خصوصا الكتب الأدبٌة التً تهتم بالألفاظ الواضحة  مطالعة 

  (السماع من المختصٌن لأن أفضل طرق التدرب هً المشافهة )كثرة الاستماع إلى من ٌتكلم الفصحى 

  تعلم طرٌقة اخراج معانً الكلمات من المعاجم اللؽوٌة. 

 مذكرة صؽٌرة ٌسجل فٌها كل كلمات أو معلومات جدٌدة  امتلبك 

 

  الشائعة فً كتابة التعبٌر الأخطاء: 

  ًترك المسودة وٌكون علاجها بالآت : 

 .العناٌة الكاملة لكتابة المسودات لأي موضوع إنشابً  -ٔ

 تلبشً الأخطاء الإملببٌة والنحوٌة والصرفٌة  -ٕ

 الاحتفاظ بدفتر خاص للمسودة  -ٖ
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  من المقدمة و ٌكون العلاج بالآتً خلو الموضوع: 

 أن تعتقد أن المقدمة مقوم أساسً من مقومات التعبٌر  -ٔ

 المقدمة تكون فً حدود خمسة اسطر أو أقل  -ٕ

 .تتناول المقدمة فً أؼلب الأحٌان الحدٌث عن أهمٌة الموضوع ، وصلته بالماضً والحاضر  -ٖ

 تجنب الإطالة بالمقدمة و البعد عن الشرح و الاستطراد -ٗ

 

  ًالإخلال بتسلسل الأفكار و ٌكون العلاج بالآت: 

 تجمٌع أكبر قدر من الأفكار التً لها صلة فً الموضوع -ٔ

 فرز كل فكرة على حدة ووضع إشارة معٌنة على جوهرٌة الموضوع  -ٕ

 ترتٌب الأفكار ترتٌبا مناسبا لمتطلبات الموضوع  -ٖ

 اعطاء كل فكرة حقها من التحلٌل البناء و الشرح العمٌق  -ٗ

 

 هل بقواعد النحو و الصرف و ٌكون العلاج بالآتً الج: 

 القراءة المتواصلة لكتب النحو و الصرؾ خاصة المضبوطة بالشكل  -ٔ

 الاستماع والاستفادة من شرح المعلم  -ٕ

 تعوٌد اللسان و القلم على النطق بالكلمات و الكتابة بشكل سلٌم  -ٖ

 طرد الفكرة القابلة بصعوبة النحو و الصرؾ -ٗ

 

  الآتً  هالألفاظ العامٌة أو الدخٌلة فً التعبٌر وعلاجاستخراج: 

 اءة جٌدة الاكثار من قراءة القرآن الكرٌم وبعض كتب التفسٌر قر -ٔ

 الاطلبع الدابم على كتب اللؽة العربٌة -ٕ

 الانتباه بإذن صاؼٌة للبرامج التً تتحدث العربٌة الفصحى  -ٖ

 (المصباح المنٌر  -القاموس المحٌط ) الحرص على امتلبك أحد قوامٌس اللؽة  -ٗ

 وؼٌرهم  –و شعر المتنبً  –المعلقات : حفظ بعضا من أشعار العرب مثل  -٘

 

  ًالأخطاء الإملائٌة وعلاجها الآت: 

 التدرب المستمر على رسم الكلمات بؤنواعها  -ٔ

 الاطلبع على ما كتب حول قواعد الإملبء  -ٕ

 الاكثار من الإملبء الكتابً  -ٖ

 الخطؤ فٌها والاكثار من كتابتها و التدرب علٌهاالتً ٌكثر الاهتمام بالمفردات  -ٗ

 العناٌة بعلبمات الترقٌم  -٘
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  ًسوء الخط  و ٌكون العلاج بالآت: 

 تعلم قواعده عبر معلمٌن  التدرب على الخط الجمٌل و -ٔ

 الترٌث و التؤنً عند الكتابة  -ٕ

 تنظٌم وترتٌب الورقة التً ٌكتب علٌها -ٖ

 

 ًخلو الموضوع من الخاتمة وعلاجها الآت : 

 الخاتمة هً رصد النتابج الإٌجابٌة خرج بها الموضوع  -ٔ

 النتابج التً تدون فً الخاتمة لٌست بحاجة للشرح  -ٕ

 الدقة و التسلسل المنطقً فً كتابة النتابج  -ٖ

 عادة من خمسة أسطر  الخاتمة تكون -ٗ

 

 

 (تطبٌقً ) أنموذج تعبٌر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ارات أخرى ٌجب علٌك الاطلبع عنها لما لها من فوابد فً حٌاتك ومنها لم أن هناك مهعأخٌرا لتعلم عزٌزي المت: 

 و غٌر ذلك    الخاطرة     - القصة  -المقالة    -الخطابة   –الإلقـــــــــاء                       
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  النحو :  انهالاً 

 :مقدمة 

 أن رأٌنا لذا   اللؽة قواعد إتقان على الأول المقام فً تعتمد أنها اللؽوٌة المهارات من سلؾ ما دراسة من أدركت لعلك

 . اللؽوٌة المواقؾ فً عنها ٌستؽنى لا التً النحوٌة الدروس أهم بإٌراد المهارات هذه ندعم

 . هو العلم الذي ٌضبط وٌعرؾ به حالة أواخر الكلمة من حٌث الإعراب والبناء : تعرٌف النحو

  .واحدة لا تتؽٌر وإن تؽٌر موقعها من الجملة هو لزوم آخر الكلمة حالة  : تعرٌف البناء

 .هو تؽٌر حركة آخر الكلمة لفظا أو تقدٌرا بحسب تؽٌر موقعها من الجملة  : تعرٌف الإعراب

 

 والمبنٌــة المعربــة الأسمــاء:  الأول الدرس

 والأسماء ، المبنٌة الأسماء ٌتناول موضوعنا كان ولما ،  حرؾ و  فعل و  اسم:  أقسام ثلبثة إلى  الكلمة النحاة قسم

.  الاسم بتعرٌؾ الموضوع هذا الله بمشٌبة نستهل فإننا ، المعربة

 : الاسم تعرٌف

ا ، بزمن مقترن ؼٌر شًء على بذاتها تدل كلمة هو الاسم   ، وشجرة وأسد خالد:  نحو ، كان محسوساً

.  ومروءة ، شجاعة:  نحو ، محسوس ؼٌر أو  

 : ىذه العلامات  تُمَيِّزه عن الفعل والحرف ، وأىمللاسم علامات  :علاماتــه 

 ىذا طالبٌ مجتيدٌ ، : التنوين ، نحو  -1

 بسم الله الرحمن الرحيم ، : الجر ، نحو  -2

 يا بكر أطع والديك  : النداء ، نحو  -3

 الرجل ، : التعريف ، نحو ( الـ) -4

 يا طالب العمم ، : الإضافة ، نحو  -5

 . ذاك كُوَيْتِب ، والإسناد ، محمدٌ مجتيدٌ ىذا شُوَيْعِر ، و: التصغير ، نحو  -6

  

  .يتغير شكل آخره بتغير موقعو في الجممة  الاسم الذي: الاسم المعرب ىو :   الاسم المعرب

 أديت الصلاةَ ، : جاء الرجلُ ، والنصب ، نحو : الرفع ، نحو : للاسم المعرب ثلاث حالات :  حالاتــه
 صميت في المسجدِ  : نحو  والجر ،           



 

 

  ٕٕ  

 

أن الجر من خصائص الاسم ، فلا يكون الفعل مجرورًا ، ويحسن بك أن تعمم أن الاسم لا يكون  بني يا قد عممتل
 (. لم يمدْ ولم يولدْ : )مجزومًا ؛ لأن الجزم من خصائص الأفعال ، نحو 

 
 علامات الإعراب فً الاسم : 

مواضع استعمال كل من  أصمية ، وأخرى فرعية ، وسنبين ىناتنقسم علامات الإعراب في الأسماء إلى علامات  
  .العلامات الأصمية ، والفرعية

  علامات الإعراب الأصلٌة:  
الضمة ، والفتحة ، والكسرة ولمتعرف بصورة أكثر تفصيلًا : علامات الإعراب الأصمية في الاسم ثلاثٌ ، وىي 
 .  المخطط الآتيعمى علامات الإعراب الأصمية عميك بالتدقيق في 

  

  والفعل المضارع علامات الإعراب الفرعٌة فً الاسم: 

:  أما الواو فتكون علامة الرفع في:  الألف الواو وــ 1
 (  فوك ، ذو مال ، ىنوك حموك ، ، أبوك ، أخوك  )الأسماء الستة     - 

 (.  إنما المؤمنون إخوةٌ  : )جمع المذكر السالم ، نحو     -
 ( إِنْ ىذان لساحران)في المثنى ،   الألف فتكون علامة الرفعأما  و      
 (. وجاءوا أباىم عشاءً يبكون : )علامة النصب في الأسماء الستة ، نحو  الألف كما تكون     

 أحْسِنْ إلى أبيك ، : تكون علامة جر الأسماء الستة ، نحو  ، و الياء ـــ2
 المثنى ، نحو  أَحْسِنْ إلى والديك ، و     
 (. من المؤمنين رجالٌ : )وجمع المذكر السالم ، نحو     
  .أُحِبُ الصالحين: أطِعْ أبويك ، وجمع المذكر السالم ، نحو : كما تكون الياء علامة نصب المثنى ، نحو     

  (.إن المسممين والمسمماتِ : )إذ تكون علامة نصب جمع المؤنث السالم نيابة عن الفتحة ، نحو  ؛الكسرة ــ 3

 : ينصرف نيابة عن الكسرة ، نحو إذ تكون علامة جر الاسم الذي لا الفتحة ؛ــ 4
ذا حُييتم بتحية فحيوا بأحسنَ منيا)                 (.وا 

 :نحو  حالة الرفع و حذفيا في حالتي النصب و الجزمفي الأفعال الخمسة في  ثبوت النون ـــ5
 المسممون ينتصرون      ،     أن تغفروا      ،      لم يغفروا        

  (لم يمدْ ولم يولدْ )  :نحو  في حالة جزم المضارع المعتل ـــ حذف حرف العمة6



 

 

  ٕٖ  

 

  



 

 

  ٕٗ  

 

  . الجممة في وظيفتو تغيير مع واحدة حالة آخره يمزم الذي الاسم:  ىو:  المبنـً الاسـم

  ، أينَ :  نحو ، والفتحة ، حيثُ :  نحو ، الضمة:  وىي ، حالات أربع المبني للاسم:  البنـاء حالات
 . ىذا:  نحو ، والسكون ، أمسِ :  نحو ، والكسرة                

 

 :  قسمٌن إلى المبنٌة الأسماء تنقسم : المبنٌة الأسماء أنواع

  ، أصلٌاً  بناءً  المبنٌة الأسماء -          

  .عارضاً  بناءً  المبنٌة الأسماء         -

ا بناء المبنٌة الأسماء ( أ ًٌ :  وهً ، أنواع عدة من تتكون الأسماء وهذه : أصل

  ، مسلمون ونحن ، مسلمرٌ  أنا:  نحو ، للمتكلم وتكون  :  الضمائر  -ٔ

  ، المسلمة وأنتِ  ، اللبٌب أنتَ : نحو ، للمخاطب                     

 .لربها القانتة وهً ، الله هو:  نحو ، للؽابب                     

 . ذلك:  نحو ، للبعٌد و أ ، هذا:  نحو ، للقرٌب وتكون  : الإشارة أسماء -ٕ

الأسماء  ضمن ٌرِدا لم( وهاتان ، هذان) والمإنث المذكر المثنى على الدالٌن الإشارة اسمً أن إلى الإشارة وتجدر      

ٌُرْفعان ، الإعراب فً بالمثنى فٌلحقان ، مُعربان أنهما ذلك وعلة ، المبنٌة      ٌُنصبان ، بالألؾ ف ٌُجران و  . بالٌاء و

 ( إذا ، حٌثما ، مهما ، ما ، مَن: ) نحو:  الشرط أسماء -ٖ

ا: ) نحو ، معربة فإنها( أي) منها وٌستثنى                    اًٌ  (.الحسنى الأسماء فله تدعوا ما أ

،  الإعراب فً بالمثنى ملحقان فإنهما( واللتان ، اللذان) منها وٌستثنى ، والتً الذي نحو : الموصولة الأسماء -ٗ

.  بالٌاء وٌجران وٌنصبان ، بالألؾ فٌرفعان                  

 . وأنََّى ، ومتى ، كٌؾ:  نحو : الاستفهام أسماء -٘

 . وأمس ، الآن:  نحو : المبنٌة الظروف -ٙ

  نحو ، الجزأٌن فتح على تبنى فإنها : عشر تسعة إلى عشر أحد من المركبة الأعداد -7

ا عشر أحد رأٌت إنً)  اًٌ  ٌعرب صدره فإن( ٕٔ) رقم العدد ذلك من وٌستثنى( عشر تسعة علٌها) و ،(  كوك

ا عجزه وٌبقى ، بالمثنى الملحق إعراب اًٌ ا عشرة اثنتا منه فانفجرت: ) نحو  ، الفتح على مبن (. عٌناً

 .  بَعُـدَ  بمعنى ، وهٌهات ، افترق بمعنى ، شتان:  نحو : الفعل اسم -8

 

 

 

 



 

 

  ٕ٘  

 

 : ربٌسة أقسام ثلبثة إلى النوع هذا وٌنقسم:  عارضًا بناءً  المبنٌة الأسماء ( ب

 ظرفان الكرٌمة الآٌة فً فهما( بعدُ  ومِن قبلُ  من الأمرُ  لله: ) تعالى قوله فً وبعد قبل:  نحو ، الظروف من طائفة- ٔ

ا الإضافة عن مقطوعان ا بناءاً  الضم على بُنٌا ولذلك   معنىاً  دون لفظاً .  طارباً

( نوحرٌ  وقال) فً رفعه بدلٌل معربرٌ  أنه فٌه والأصل( بسلبم اهبط نوحُ  ٌا) فً نوح مثل الضم على المبنً المنادى- ٕ

ا أرسلنا ولقد) فً ونصبه  (.قبلُ  من نوحٍ  وقومَ ) فً وجره( قومه إلى نوحاً

:   اسمها جنس أفراد جمٌع عن الخبر نفً بها ٌُراد التً للجنس النافٌة( لا) اسم -3

 .  الفتح على  –هنا  –مبنٌان( وقوةَ  ، حولَ ) فـ ، بالله إلا قوةَ  ولا حولَ  لا:  نحو                       
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 والمعرفــــة النكــرة:  الثانً الدرس

 ر أو موجود جنس فً شاع عمّا عبارة:  النكرة    خالد على تُطلق( شاب) فكلمة ، وكتاب ، وفتاة ، شاب:  مثل ، مُقَدَّ

  الفقه أو ، البلبؼة أو ، النحو كتاب به ٌُراد قد( كتاب) لفظة كذلك.  الشباب من ؼٌرهم وعلى ، وسعٌد ، الله عبد و

:  النكرة على التعرؾ على تساعد التً العلبمات وهكذا ، آخر كتاب أي أو

تقبل  الكلمات هذه مثل فإن( إلخ..  طبٌب ، طالب: ) قلنا فإذا:  التعرٌؾ فٌه وتإثر ،( أل( )النكرة) الاسم ٌقبل أن. ٔ

.  إلخ... الطبٌب ، الطالب:  فٌقال( أل)      

 (صاحب) بمعنى( ذو) لأن اسمرٌ  فهو( مَنْ ) و ،( ذو: ) مثل من كان فما( أل) ٌقبل ما على( النكرة) الاسم ٌدل أن. ٕ

 (إنسان) بمعنى( مَن)و     

.  نكرتان( مَنْ  ذو،) فإنّ  ثم ومن(. الإنسان الصاحب،: ) فٌقال ،( أل) تقبلبن( إنسان ، صاحب) الكلمتان وهاتان   

 . أمك تلده لم أأٍ  رُبَّ :  مثل ، النكرات على إلا ٌدخل لا الحرؾ فهذا( : رُبَّ ) الجر حرؾ النكرةُ  الاسمُ  ٌقبل أن. ٖ

 

 ٌَّن فً لٌستعمل وَضِعَ  الذي الاسم هً:  المعرفـــة  والاسم الإشارة واسم والعلم الضمٌر:  هً ، ستة وأنواعها ، مُعَ

.  أحد المعارؾ السابقة  إلى المضاؾالمنادى  و و (أل) بـ المحلى والاسم الموصول

 أنه بك مَرَّ  وقد  ٌجمع ولا ٌُثنى لا ولذا   مبنً اسم وهو( الله) الجلبلة لفظ بعد المعارؾ أعرؾ وهو:  الضمٌـر -ٔ

.  الؽٌبة أو ، الخطاب أو ، التكلم على للدلالة به ٌإتى

ا أو مفردااً  كونه حٌث من أقسامه النوع هذا فً ونتناول:  العلــم -ٕ ا أو كنٌةاً  أو اسمااً  مجٌبه حٌث ومن ، مركباً  ، لقباً

  منقولااً  أو مرتجلباً  كونه حٌث ومن

 

 

 

ا ٌكون قد فالمفرد .  المسلمٌن قبِلةُ  مكةُ :  نحو ، مكان أو ، الله رسول محمدرٌ :  نحو شخص ، على علماً

ا ٌكون قد والمركب ا مركباً اًٌ ا أو ، الله عبد هذا:  نحو ، إضاف اًٌ   ، لبنانٌة مدٌنة بعلبك:  نحو ، مزج

ا أو اًٌ   الأزهر شٌخ الحق جاد:  نحو ، إسناد

 

 ابنة أو بابن بدئ ما الكنٌة حد فً العلماء بعض وزاد ، كلثوم أم:  نحو ، أمّ  أو ، بكر أبو:  نحو ، بؤب بدئ ما والكنٌة

.  خالة أو خال أو ، عمة أو عم أو ، أخت أو أأ أو ،

.  الأدباء أعلبم من الجاحظ:  نحو ، بذم أو ، الحسٌن بن علً العابدٌن زٌنُ :  نحو ، بمدح أشعر ما واللقب
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 ترتٌب فلب ، واحدة جملة فً منها اثنان أو( واللقب ، والكنٌة ، الاسم) الثلبثة هذه اجتمعت إذا أنه تعلم أن بك وٌجمل

  علٌه تقدٌمه ٌصح ولا ، الاسم عن اللقب ٌتؤخر أن حٌنبذ فٌجب ،( واللقب الاسم) اجتماع هً واحدة حالة فً إلا بٌنها

 

 قبل استعمل ما فهو المنقول وأما ، وسعاد ، إبراهٌم:  مثل ، الأمر أول من العلمٌة فً المستعمل هو المرتجل والعلم

 شخص به سمً ثم ، مضارع فعل الأصل فً فإنه ، ٌزٌد:  مثل العلمٌة إلى ذلك بعد نُقلَِ  ثم ، آخر موضع فً العلمٌة

ا فصار  .  علٌه علماً

 

ٌَّن شًء إلى الإشارة به ٌقصد ما وهو : الإشارة اسم -ٖ   ، وهإلاء وهاتان ، وهذان ، وهذه ، هذا:  مثل ، مُعَ

 . إعادته عن أؼنى بما المبنٌة الأسماء فً منه شًء على الكلبم تقدم وقد                    

:   نوعان وهو:  الموصول الاسم-ٗ

(. وذو وما ، مَن: ) نحو والجمع والمثنى المفرد فً ٌستعمل (مشترك ) عام موصول*

 ، المإنث للمثنى واللتان ، المذكر للمثنى واللذان ، للمفردة والتً ، المذكر للمفرد الذي: ) نحو ، خاص وموصول*

(. المإنث للجمع واللبتً ، المذكر للجمع والذٌن

 

 ، الإعراب من لها محل لا الجملة وهذه ، الصلة جملة تسمى ، بعده تؤتً جملة من بنوعٌه للموصول بد لا أنه واعلم

 :  تعالى قال.  الموصول على ٌعود مطابق ضمٌر على تشتمل وأن ، خبرٌة تكون أن فٌها وٌشترط

 (.لامرأته مصر من اشتراه الذي وقال: ) وعلب جل وقال( إلٌك ٌستمعون من ومنهم)   

.   إعادته عن ٌؽنً بما الموصول الاسم أحكام بعض على الكلبم تقدم وقد 

( : ال) بـ المحلى الاسم -5

ا رأٌت:  تقول( ال) التعرٌؾ أداة دخول بسبب التعرٌؾ الاسم ٌكتسب  الثانٌة( ال)فـ ، المسجد فً فصلٌت ، مسجداً

.  نكرةاً  كان أن بعد معرفة بها الاسم وصار ، الذكريّ  للعهد

 : الاسم المنادى  -6

 ناب عنها  وٌبنى المنادى على الضم أو ما النكرة المقصودة و المفرد العلم المنادى   

 ٌا محمدون : والمقصود بالمنادى المفرد هو ما لٌس مضافا ولا شبٌها بالمضاؾ نحو            

  : معرفة إلى المضاف -7

 هذه أضٌفت فإذا ، نكرةرٌ ( كتاب) لفظة أن مثلباً  فالمعروؾ ، معرفة إلى مضافاًا كان إذا التعرٌؾ النكرة الاسم ٌكتسب

 وكتاب ، محمد وكتاب ، كتابً:  نحو فً معرفة فهً ، معرفة صارت المتقدمة المعارؾ من معرفة أي إلى اللفظة

.  النحو وكتاب ، اجتهد الذي وكتاب ، هذا
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  الفعلٌة والجملة الاسمٌة الجملة:  الثالث الدرس

 

 . الفعلٌة والجملة ، الاسمٌة الجملة:  وهما ، الجمل أنواع من نوعٌن هذا موضوعنا وٌتناول

  

:  الاسمٌة الجملة:  أولاً 

 عن تؤخر وإن ، به الابتداء ٌستحق أولها فً الاسم أن بمعنى ، أصٌلباً  وقوعااً  أولها فً الاسم ٌقع التً الجملة وهً

م لأن   اسمٌة جملة)  كتابرٌ  الطاولة على: ) فقولك ، الجملة صدر  تقدمااً  لٌس  –والمجرور الجار وهو  –الخبر تَقَدُّ

ا ٌُعَدُّ  الذي( كتاب) للمبتدأ هو -هنا  –الأصٌل والتقدٌم ، أصٌلباً  .  الجملة هذه فً إلٌه مسنداً

 الخبر و المبتدأ أنواع  :

 . والخبر المبتدأ أنواع الموضوع هذا فً نتناول أن لزم وخبر مبتدأ من تتؤلؾ الاسمٌة الجملة كانت لما

 

:  المبتدأ أنواع

ا ٌكون أن إما لأنه   نوعان للمبتدأ ا اسماً  ( أحدرٌ  اللهُ )و ، أكبرُ  الله:  نحو ، صرٌحاً

ا ٌكون أن وإما  المصدرٌة أن من مإول مبتدأ( تصوموا أن) فقوله ،( لكم خٌررٌ  تصوموا وأن: ) نحو ، مإولااً  مصدراً

 . لكم خٌررٌ  صومكم:  والتقدٌر ، علٌها دخل وما

 

ا ٌكون أن بد لا بنوعٌه المبتدأ أن واعلم  ، نبٌنا ومحمدرٌ  ، ربنا اللهُ :  نحو ، والمحل اللفظ فً ذلك أكان سواءرٌ  ، مرفوعاً

 من هل: ) تعالى قوله فً( خالق) نحو ، الزابد الجر بحرؾ المجرور وهو ، اللفظ دون المحل فً أم ، دٌننا والإسلبمُ 

 . الزابدة( مِن) بـ اللفظ فً جُرَّ  وإن ، مبتدأ أنه على محلباً  مرفوعرٌ  فهو( الله ؼٌرُ  خالقٍ 

 

:   أنواع ثلبثة على وهو ، المبتدأ مع الفابدة به تتم الذي الجزء هو الخبر  :  الخبـر أنواع

 ، مجتهدان هذان ، مجتهدرٌ  هذا:  تقول ، والجمع المثنى فٌشمل ، جملة شبه ولا ، جملة لٌس ما به والمراد ، مفـرد -

.  مجتهدون هإلاء

.  ربه ٌطٌع المإمن:  نحو ، فعلٌة أو ، مهندسرٌ  أخوه بكررٌ :  نحو ، كانت اسمٌة : جملــة -

 . مكة فً الكعبة:  نحو ، والمجرور والجار ، الشجرة فوق الطابر:  نحو ، الظرؾ وهً ، جملة شبه -
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ا ًٌ :  الفعلٌة الجملة:  ثان

 ؟ أخذْتَ  مَنْ  سٌارةَ :  قلت فإذا ، الفاعل نابب أو ، والفاعل الفعل:  وركناها ، تام بفعل أصالةاً  تبدأ التً الجملة وهً

.  مَنْ  سٌارة أخذْتَ :  الجملة وأصل ،(الفاعل تاء) الضمٌر هو إلٌه والمسند ،(أخذ) الفعل هو فالمسند

  المستقبل   -الحاضر   -الماضً  : دل على حدث واقترن بؤحد الأزمنة الثلبثة  هو ما: الفعل 

 دل على حدث فً الزمن الماضً هو ما: الماضً 

 دل على حدث فً الحاضر هو ما: المضارع 

 دل على طلب بعد زمن التكلم  هو ما :الأمر 

  

  علامات الأفعال الثلاثة: 

 : علامات الماضً  -1

 هبت : قبول تاء الفاعل ، نحو  -

 قامت فاطمة : قبول تاء التؤنٌث الساكنة ، نحو  -

 :علامات المضارع  -2

 لم ٌلعب  : علٌه ، نحو( لم ) دخول  -

 سوؾ أذاكر : دخول سوؾ علٌه ، نحو  -

 : علامات الأمر  -3

 اسمعً: قبول ٌاء المخاطبة ودلالته على الطلب ، نحو  -

 

  المبنً من الأفعال : 

a)  ًٌبنى الماضً على   : الفعل الماض: 

 سؤلَ     -قامَ   –  نامَ     -ذهبَ : إذا لم ٌتصل به شًء ، نحو  : - الفتح -ٔ

 ذهبتْ : الساكنة ، نحو  التؤنٌثإذا اتصل به تاء          -

 الطالبان ذهبا : ، نحو إذا اتصل به ألؾ الاثنٌن          -

 ذهبْتِ   -ذهبْتَ   -ذهبْتُ  : إذا اتصل به تاء الفاعل ، نحو  : - السكون -ٕ

 ذهبْنا : إذا اتصل به ناء الفاعلٌن ، نحو              -

 ذهبْنَ : إذا اتصل به نون النسوة ، نحو              -

 ذهبُوا: إذا اتصل به واو الجماعة ، نحو   -:الضم  -ٖ
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b)  الفعل الأمر : 

 :ٌبنى الفعل الأمر على ما ٌجزم به مضارعه            

 قمْ  –اذهبْ : على السكون إذا لم ٌتصل به شًء وكان صحٌح الآخر ، نحو  -

 ارمِ  –ادعُ  –اسعَ : إذا كان معتل الآخر ، نحو على حذؾ حرؾ العلة  -

 مضارعه ٌذهبون -اذهبوا   : إذا كان مضارعه من الأفعال الخمسة ، نحو على حذؾ النون  -

c) ٌبنى الفعل المضارع على  : الفعل المضارع: 

 ٌذهبْنَ : السكون إذا اتصل به نون النسوة ، نحو            -

 لأكٌدَنَّ الفتح إذا اتصل به نون التوكٌد الخفٌفة و الثقٌلة ، نحو           -

  

  لا ٌعرب من الأفعال سوى المضارع :    الأفعال المعرب من 

 الضمة الظاهرة فً الصحٌح  والمقدرة فً المعتل و ثبوت النون فً الأفعال الخمسة : ٌرفع وعلبمته  -

 ٌكتبون   -ٌسعى     -ٌكتبُ   : نحو 

بالألؾ فقط   الظاهرة فً الصحٌح  والمقدرة فً المعتلالفتخة : ته ٌنصب وعلبم -

 ي الأفعال الخمسةالنون ؾ حذؾو 

 السكون إذا كان صحٌحا و حذؾ حرؾ العلة إذا كان معتلب : ٌجزم وعلبمته  -

 فً الأفعال الخمسةوحذؾ النون 

 

 م الفعل المضارع زب ولا جازم    راجع نواصب وجواالمضارع ٌرفع إذا لم ٌسبقه ناص:  ملاحظة
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 : الفاعــل

 به اتصؾ أو الفعل فعل مَنْ  على وٌدل ، شبهه أو للمعلوم مبنً فعل بعد ٌقع مرفوع اسم : التعرٌف .  

( خَلَقَ ) للمعلوم المبنً للفعل فاعل( الله) الجلبلة فلفظ( ألوانه مُخْتَلؾِرٌ ) ،( بالحق والأرض السماوات الله وخَلَقَ : ) مثل 

(. مختلؾرٌ ) الفاعل لاسم فاعل( ألوانه)و ،

.  الصلبة أداء وهو ، بالفعل قامت لأنها   فاعلرٌ ( فاطمة) فـ ، الصلبةَ  فاطمة تإدي:  وتقول     

 . بالاستقامة اتصؾ لكنه ، بالفعل ٌقم لم  –الفاعل وهو  –فالشاب ، الشاب استقام:  وتقول     

 

 الفاعل  ٌكون :الفاعل  صور : 

ا -1   السالفٌن المثالٌن فً كما ظاهرا  اسماً

 :اسما مبنٌا اً  -2

 أنت: الفاعل ضمٌر مستتر تقدٌره . اكتب الدرس : نحو كتبتُ الدرس  أو ضمٌرا مستترااً نحو  : ضمٌرا بارزا  - 

حضر هإلاء صباحا  :نحو اسم اشارة     -

 فاز الذي اجتهد:  نحوسما موصولا     -

 طالبا سبعةَ عشرحضر الٌوم : نحو العدد المركب    -

 اجتهادُك ٌنبؽً :مثل صرٌحاً مصدرا  -3

 ، فاعل مصدر تؤوٌل فً علٌه دخلت وما المصدرٌة( أن) فـ ، تجتهد أن ٌنبؽً:  نحو ، بالصرٌح مؤولاً  مصدرا -4

 . اجتهادُك ٌنبؽً:  والتقدٌر

  

 أربعة على منها نقتصر ، كثٌرة أحكاممٌ  للفاعل:   أحكامــه  :

ا كان إذا  أو مرفوعا محلباً  .( الزجاجُ الحجرُ  كَسَرَ ): أن ٌكون مرفوعا لفظا مثل  :  الرفع-1  زابد جر بحرؾ مجروراً

 من منع آخره على مقدرة بضمة مرفوع فاعل( بشٌر) فـ( نذٌر ولا ، بشٌرٍ  مِن جاءنا ما تقولوا أن: ) تعالى قوله نحو

ا كان وإن ، محلباً  مرفوعرٌ  فاعل:  تقول أن ولك ، الزابد الجر حرؾ بحركة المحل اشتؽال ظهورها .  اللفظ فً مجروراً

 ما جاء من أحدٍ : مثل  

 من إلٌه مضاؾ( اللهِ ) الجلبلة ولفظ ، مضاؾ وهو ، مبتدأ( دفعُ ) فـ( الناسَ  اللهِ  دَفْعُ  ولولا: ) تعالى قوله فً كماو  

ا مجروررٌ  فهو ، فاعله إلى المصدر إضافة .  الناس اللهُ  دَفَعَ  أن ولولا:  والتقدٌر ، محلباً  مرفوعرٌ  لفظاً

ا الفاعل ٌؤتً كذلك ا اللفظ فً مجروراً   المحل فً مرفوعاً
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 الفعل بعد ذكر فإن( بالحق والأرض السماوات الله وخلق: ) نحو ، ٌذكر أن الفاعل فً فالأصل ، حذفه جواز عدم -2

 ٌشاء ما ٌخلق والله: ) نحو ، متقدم اسم على ٌعود مستتررٌ  ضمٌر فالفاعل ، ٌذكر لم وإن ، الفاعل فهو مرفوع اسم

 (.الله) الجلبلة لفظ على ٌعود (هو ) تقدٌره  مستتررٌ  ضمٌر( ٌختار)و( ٌخلق) ففاعل( وٌختار

 على والفعل ، المجتهدون وفاز ، المجتهدان وفاز ، المجتهد فاز:  تقول ، الجمع و التثنٌة علامة من فعله تجرٌد -ٖ

 ، ضعٌفة لؽة على إلا ، المجتهدون وفازوا ، المجتهدان فازا:  مثلباً  ٌقال فلب ، والجمع والمثنى المفرد مع واحدة هٌبة

(.  البراؼٌث أكلونً ) لؽة تسمى

ا ذلك وٌكون ، مؤنثًا الفاعل كان إذا بالفعل التأنٌث علامة إلحاق -ٗ ا واجباً :  موضعٌن فً فٌجب ، وجابزاً

ا الفاعل كان إذا -أ ا اسماً ا ظاهراً .  عابشةُ  صَلَّتْ :  نحو ، بفاصل الفعل من مفصول ؼٌر التؤنٌث حقٌقً مإنثاً

ا الفاعل كان إذا  –ب ا ضمٌراً ا مستتراً  ، صلت عابشة:  نحو ، التؤنٌث حقٌقً أكان سواء ، مإنث متقدم اسم على عابداً

.  طلعت الشمس:  نحو ، مجازٌه أو

:   الآتٌة الأمثلة فً الأمرٌن جواز فً السبب بٌان وعلٌك ، ذلك عدا فٌما التؤنٌث علبمة إلحاق وٌجوز 

 ( المرسلٌن نوح قوم كذبت( )الأعراب قالت) ،( نسوة وقال) ، الشمس وطلعت الشمس طلع

(. نملة قالت) ،( والقمر الشمس وجمع) ،( المرسلٌن الأٌكة أصحاب كذب)

  

  ٌدل على من وقع علٌه الفعل لفظا أو محلا منصوب صرٌح أو مؤول  اسم هو  :المفعول به 

  صوره: 

 الصحٌحةكتب الطالب الإجابةَ : نحو ،اسم صرٌح  -

 :  وٌكون  اسم مبنً -

إٌاك نعبد  : ضمٌرا ، نحو              

شكوت هإلاء  : اسم اشارة ، نحو             

 أحببت الذي ٌصدق : اسما موصولا  ، نحو              

 عشر طالباَ  كرمت الجامعة سبعةَ : عددا مركبا ، نحو            

 تمنٌت أن تفوزوا فً الدارٌن : لصرٌح ، نحو مصدر مإول با -
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 : الفاعـل نائب

  أحكامه وٌؤخذ ، حذفه بعد الفاعل عن وٌنوب ، شبهه أو للمجهول مبنً فعل بعد ٌقع مرفوع اسم:  الفاعل نابب

 للفعل فاعل نابب( الإنسان) فـ ، فعله محمودرٌ  محمدرٌ :  وتقول ،( عجل من الإنسانُ  خُلقَِ : ) تعالى قوله أمثلته ومن

(. محمودرٌ ) المفعول لاسم فاعل نابب( فعله)و ،( خُلقَِ ) للمجهول المبنً

ا كان فإذا ، التؽٌٌرات بعض للمجهول بنابه عند الفعل على وٌطرأ اًٌ :  نحو ، آخره قبل ما وكسر ، أوله ضُمَّ  ماض

ا الماضً كان فإن( ضعٌفاًا الإنسانُ  وخُلقَِ )  ، النحو تُعُلِّمَ :  نحو ، آخره قبل ما كسر مع وثانٌه أوله ضم بالتاء مبدوءاً

ا كان وإن .  اللهُ  اسُْتُؽْفرَِ :  نحو ، آخره قبل ما كسر مع وثالثه أوله ضم وصل بهمزة مبدوءاً

ا كان وإن ٌُهْزَمُ  ، المإمنُ  ٌُنصَرُ :  نحو ، آخره قبل ما وفتح ، أوله ضم مضارعاً  . العدوُّ  و

 

:  أربعة من واحد الفاعل عن ٌنوب والذي

ًَ ) نحو ، الأصل وهو ، به المفعول-ٔ  أن بعد رُفِعَ  إذ   حكمه فؤخذ( الأمر) المفعول عنه ناب( الله) الفاعل حذؾ فلما ، الأمرَ  الله قضى:  والأصل( الأمرُ  قُضِ

ا كان .  منصوباً

(. واحدةرٌ  نفخةرٌ  الصور فً نُفِخَ  فإذا: ) نحو ، المختص المتصرف المصدر-ٕ

 (.بٌنهم وحٌِلَ : ) نحو ، المختص المتصرف الظرف-ٖ

 (.أٌدٌهم فً سُقِطَ  ولما: ) نحو ، المجرور و الجار-ٗ

 

  أنموذج للإعراب : 
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 الابتــداء نواســخ:  الرابــع الدرس

 الجملة على تدخل كلمات النواسخ لأن   الإعراب حٌث من والخبر المبتدأ حكم إزالة:  هو هنا بالنسخ المقصود

.   آخر بحكم الإعرابً حكمها فتنسخ الاسمٌة

 . فعلباً  الناسخ كان ولو ، الاسمٌة الجملة على إلا تدخل لا النواسخ أن على

 حروؾ -ٕ      أفعال  -ٔ:  قسمٌن إلى الابتداء نواسخ تنقسم   .

:   أنواع ثلبثة إلى وتنقسم:  الناسخة الأفعال ( أ

 ، فتًء وما ، زال وما ، ولٌس ، وصار ، وظل ، وأضحى ، وأصبح ، وبات ، أمسى: ) وهً : وأخواتها كان -ٔ

(.  دام وما ، انفك وما ، برح وما

ا وتجعله المبتدأ فترفع ، الاسمٌة الجملة على تدخل الأفعال وهذه ا وتجعله ، الخبر وتنصب ، لها اسماً   . لها خبراً

  ، مبتدأ فالمحاضرة ، ممتعةرٌ  المحاضرةُ : هً( كان) دخول قبل الجملة فإن ، ممتعةاً  المحاضرةُ  كانت:  قلت فإذا

.  خبر وممتعة   

ا( كان) لـ اسمااً ( المحاضرة) أصبحت بحٌث نسخها الاسمٌة الجملة على( كان) دخول أن عُلمَِ  هذا تقرر إذا  ، مرفوعاً

ا( ممتعة) وكلمة ، الضمة رفعه وعلبمة   ، الفتحة نصبه وعلبمة منصوب وهو ، لكان خبراً

ٌَّرَ  وهكذا   .  الاسمٌة الجملة على( كان) دخول عند الإعراب تؽ

ا  –الأفعال هذه وتسمى ه وهذا ، ناقصة  –أٌضاً  لٌتمم خبر إلى تحتاج بل بعدها المرفوع بالاسم تكتفً لا أنها إلى مَرَدُّ

.   المعنى

 ولذلك   بمرفوعه اكتفى( جاء) الفعل أنَّ  لكَ  تبٌن( المدٌرُ  كان)و( المدٌرُ  جاء: ) التالٌٌن القولٌن هذٌن إلى ونظرة

ا معنىاً  أعطى ا معنىاً  تفٌد لا ، ذلك من النقٌض على( المدٌرُ  كان) الثانٌة العبارة لكن ، مفٌداً  إلى تحتاج فهً ، تاماً

.  ناقصة أفعالااً  وأخواتها( كان) سمٌت ولذلك   المعنى ٌتمم( خبر)

 :  وهً : وأخواتها كاد -ٕ

(. وأنشؤ ، وعلق ، وأخذ ، وطفق ، وجعل ، واخلولق ، وحرى ، وعسى ، وأوشك ، كرب)

 . الخبر وتنصب المبتدأ فترفع والخبر المبتدأ على تدخل الناسخة الأفعال وهذه

 كما ، الفعلً الخبر هذا على المصدرٌة( أنْ ) دخول وجب سواء ، مضارع فعلها فعلٌة جملة خبرها ٌكون أن بشرط 

  ، تمطر أن السماء اخلولقت:  نحو( اخلولق) فً

ا تكرهوا أن وعسى: ) تعالى قوله نحو( وحرى ، وأوشك ، عسى) فً كما ، دخولها كثر أم (. لكم خٌررٌ  وهو شٌباً

(  ٌضًء زٌتها ٌكاد: ) تعالى قوله نحو ، منها تجرده الأكثر إذ  ( وكرب ، كاد) فً كما ، قَلَّ  أم

(.  ٌخصفان وطفقا: ) تعالى قال.  دخولها ٌجوز فلب( وعلق ، وأخذ ، وأنشؤ ، طفق) فً كما ، دخولها امتنع أم
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 :  وهً:  وأخواتها ظن -ٖ

(.  وجعل ، وحجا ، وعدَّ  ، وحسب ووهب ، وزعم ، وخال ، وتَعَلَّمْ  ، ووجد ، ودرى ، وعلم ، رأى)       

 والخبر ، أول مفعولااً  المبتدأ وٌصبح والخبر، المبتدأ فتنصب ، الاسمٌة الجملة على تدخل ناسخة أفعال الأفعال وهذه

ا ظننت:  نحو ، ثانٌااً  مفعولااً  ا خالداً ا الباطلَ  ورأٌت ، النجاح طرٌقَ  الاجتهادَ  وعلمت ، مجتهداً  راحةَ  ووجدت ، مهزوماً

.  نعمةاً  الضمٌر

 

 (  ولكنَّ  ، ولعلَّ  ، ولٌت ، وكؤنَّ  ، وأنََّ  ، إنَِّ ) وهً : الناسخة الحروف ( ب

ا وتجعله المبتدأ تنصب فإنها الاسمٌة الجملة على تدخل عندما لأنها   الناسخة بالحروؾ سمٌت و  وترفع ، لها اسماً

ا وتجعله الخبر ا كؤن ، مفهومرٌ  الدرسَ  إن:  نحو ، لها خبراً   ، موجود ؼٌر الشر ولٌت ، أسدرٌ  خالداً

ا ذلك بعد ٌحدث الله لعل) (. سَلَّمَ  الله ولكنَّ ) ،( أمراً
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 التعاجم في البحث :  اللالاً 

 المعجم جمعه معاجم وهو  من الإبانة عكس الإبهام : المعجم تعرٌف* 

. المختلفة واستعمالاتها الكلمات، معانً معرفة فً وٌساعدنا ، اللؽة مفردات ٌجمع كتاب هو

 : العربٌة لغتنا فً المعاجم أشهر من*

 والمعجم الوسٌط المعجم  -الفٌومً لأحمد المنٌر المصباح  -للرازي الصحاح مختار  -منظور لابن العرب لسان

  القاموس المحٌط للفٌروز أبادي   -العربٌة اللؽة لمجمع الوجٌز

 :المعجم فً الكلمات معانً عن البحث كٌفٌة: أولاً *

:  المفرد إلى ردت جمعا معناها عن البحث المراد الكلمة كانت إذا -ٔ

 جبل  –إلى ترد  –جبال

 نهر  –إلى ترد  –أنهار

 قلب  –إلى ترد  –قلوب

: الماضً إلى ترد المشتقات من مشتقا أو أمرا أو مضارعا فعلب الكلمة كانت إذا -ٕ

  علم  –إلى ترد  –عالم

 فهم  –إلى ترد  –مفهوم

: الزٌادة من جردت أكثر أو بحرؾ مزٌدة الكلمة كانت إذا -ٖ

 ؼفر  –إلى ترد  –استؽفر

 نصر  –إلى ترد  –انتصر

: هو كما بقً همزة الكلمة بنٌة من الأول الحرؾ كان إذا -ٗ

 أدب فً عنها نبحث أدب مثل 

: مضارع إلى الماضً بتحوٌل العلة حرؾ أصل عن ٌبحث الوسط معتلة الكلمة كانت إذا -٘

 واللبم الواو مع القاؾ باب  –قول الأصل فٌكون  –ٌقول  –قال

 بٌع  –ٌبٌع  –باع

  عوم  –ٌعوم  –عام

 هٌم  –ٌهٌم  –هام
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: الأصل لمعرفة المصدر أو بالمضارع نؤتً فإننا بالألؾ الآخر معتل الفعل كان إذا -ٙ

  نمو  –ٌنمو  –نما

 جرى  –ٌجرى  –جرى

 دعو  –ٌدعو  –دعا

: الكلمة من مكانه إلى لنرده المحذوؾ الحرؾ عن نبحث فإننا أكثر أو حرؾ الكلمة أصل من حذؾ إذا -7

 وعد  –الفعل فؤصل  –الواو فالمحذوؾ  –ٌوعد  –ٌعد

 .ورث  –الفعل فؤصل  –الواو فالمحذوؾ  –ٌورث  –ٌرث

 : نذكر الطرٌقتٌن التً سار علٌهما مؤلف المعاجم اللغوٌة فً ترتٌب كلماتها: ثانٌاً 

 :وهً التً سار علٌها مختار الصحاح والمصباح المنٌر وؼٌرهما ونلخصها بالآتً : الطرٌقة الأولى 

 : كلمةترتٌب الكلمات بحسب حروؾ الهجاء الأصلٌة المجردة من حروؾ الزٌادة التً نجمعها فً  -ٔ

 (سؤلتمونٌها )                          

 تقسم الكلمات بعد ترتٌبها إلى ثمانٌة وعشرون بابا بحٌث ٌكون الحرؾ الأول هو الباب  -ٕ

 : ترتٌب الكلمات داخل باب بحسب الحرؾ الثانً ثم الثالث  مثال  -ٖ

 ( باب الخاء فصل الراء مع الجٌم : خرج     -نجرد الكلمة من حروؾ الزٌادة – استخرج) 

 : ه وتتلخص بالآتً روهً التً سار علٌها القاموس المحٌط وؼً: الطرٌقة الثانٌة 

 لمجردة من حروؾ الزٌادةترتٌب الكلمات بحسب حروؾ الهجاء الأصلٌة ا -ٔ

 وٌكون الحرؾ الأخٌر هو الباب  -ٕ

عتبار الفصل هو الحرؾ الأول من الكلمة ثم الذي ٌلٌه  ابتقسٌم كل باب إلى عدة فصول  -ٖ

 الراء باب الجٌم فصل الخاء مع مراعاة: خرج  -نجرد الكلمة من حروؾ الزٌادة   – استخرج/ ) مثال 
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 الإملاء : رابعالاً 

 همزة الوصل وهمزة القطع: أولا 

 .وسطه فً وتسقط الكلبم أول تقرأ الكلمات، أول فً بالساكن النطق من للتخلص زابدة ألؾ :همزة الوصل( : أ ) 
  :فً الأفعال( ٔ)  :مواضعها

  ارجع -رجع   ،  اخرج -خرج    ، اذهب -ذهب   ،   اضرب –ضرب :  بهمزة المبدوء الثلبثً أمر   -

 اقتصاد  -اقتصِدْ  ، اقتصَدَ    -اندحار اندحِرْ، اندحَرَ،: الخماسً ومصدر وأمر ماضً -

.  استؽفار ، استؽْفرِْ  ، استؽفَرَ   –استقبال استقبلْ، استقبلَ،: السداسً ومصدر وأمر ماضً -

:   الآتٌة العشرة الأسماء فً الوصل همزة تنحصر:  الأسماء فً( ٕ)

.  اٌمن اسمان، امرأتان، امرآن، است، اسم، ، امرأة امرإ، اثنتان، اثنان، ابنتان، ابنان، ابنم، ابنة، ابن، -

. اللٌل ، القمر ، الشمس القاضً،: التعرٌؾ ال فً( ٖ)

.   الكلبم درج فً تسقط ولا وتكتب تقرأ وهً ، ووسطها الكلمة أول تؤتً همزة :القطع همزة( :  ب) 

. الحركات جمٌع تقبل                             

 الأفعال فً( ٔ)  : مواضعها     : 

 خذا أ ، أخذ  –أمرااً  ، أمر   -أكلب ، أكل:  ومصدره بهمزة المبدوء الثلبثً ماضً -

.  إحسان ، أحسِنْ  ، أحسَن  –إضراب أضرِبْ، أضربَ،: مصدره و وأمره الرباعً ماضً -

.  الوصل همزة فً المذكورةالأسماء العشرة  عدا الأسماء جمٌع فً:  الأسماء فً( ٕ)

.  التعرٌؾ(  ال)  عدا جمٌعها: الحروؾ فً( ٖ)

 : العطف أو الجر حروف وٌسبقها ، الوصل بهمزة تبدأ كلمات  
 –بتعاده لا –صطػى فا –دتمال فا –هتدى فا –رتجى فا –دتمع فا –نؼطع فا –هتدى وا –دتخدم وا –بتعد وا –دتعد وا

نخػاض وارتػاع في ا –بتعاده با –دتطاعته با –رتضائه با –قتدائه با –رتػاع با –دتبداله لا –دتعداده لا –نتػاعه لا –هتدائه لا

  -عترافه في ا –ختباء اللص كا –رتػاع الجبل كا –ندفاع السول كا –دتعطاف وادتغاثة في ا –قتراب وابتعاد في ا –

 . متناعكعن ا  –نتؼالك عن ا –دتعداده عن ا –عترافه في ا –متناعه في ا   
 خذاكأعن   ، هخذأ عن – مراًأو ، همرأو   -كلاأو ، كلأف        
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 :والقمرٌة الشمسٌة ال:  اً نًثا

 :( القمرٌة أل)  تسمى ، وتلفظ لامها تكتب التً ( ال)   -1

 .   ساكنة وتكون ،"  الشدة"  التضعٌؾ من خال متحرك حرؾ بها وٌتصل ، وتنطق تكتب لام •

 .  القمرٌة ال تسمى النطق فً تظهر عندما ال فً اللبم •

 ًالاتٌة بالحروؾ المبدوءة الكلمات مع القمرٌة ال تؤت  :  

 .  ي ، و ، هـ ، م ، ك ، ق ، ؾ ، غ ، ع ، أ ، ح ، ج ، ب ، ء            

 " عقٌمه وخؾ ، حجك بػأ: "  التالٌة العبارة فً جمعت ، حرفاًا عشر أربعة عددها           

 :(  الشمسٌة أل)  تسمى ، تلفظ لا و لامها تكتب التً(  ال)  -2

.    مشدد حرؾ بعدها وٌؤتً ، تنطق ولا تكتب لام •

  تكتب فهً ، الكتابة عند إسقاطها ٌعنً لا فهذا بال المبدوءة الكلمات نطق فً اللبم تختفً عندما

.  (الشمسٌة ال: ) ال وتسمى         

:   الاتٌة بالحروؾ المبدوءة الكلمات مع الشمسٌة ال تؤتً

   ن ، ل ، ظ ، ط ، ض ، ص ، ش ، س ، ز ، ر ، ذ ، ث ، ت               

:   التالً البٌت كلمات أوابل فً جمعت ، حرفاًا عشر أربعة الحروؾ تلك عدد     

 نعم ذا ضؾ ، تفز رحما صل ثم ، طب          

    . للكرم شـرٌفـا زر ، ظن سوء دع               

 :ال الؼمروة  الحروف على ال الشمسوة و بعض دخول -3

 –رمان كال –رجان كالم –صدق بال –ود بال –راحة لل -شمسلل –تػاح أو ال _ذاي ال أو –ذجر فال –دك فالم –بحر وال –شمس وال

 .ذارع في ال –ذر عن ال –تاجر إلى ال -لمدردة ا من
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:  الكلمة آخر فً التاء:  ثالثاً 

: وهً الوقؾ عند هاءاً  تلفظ أن ٌمكن التً هً:  المربوطة التاء( أ

. فاطمة:  الوسط الساكن الثلبثً ؼٌر المإنث المفرد الاسم تاء -

. قضاة:  مفتوحة تاء مفرده فً ٌوجد لا الذي التكسٌر جمع تاء -

ةَ  تاء  - .   الظرفٌة ثمَّ

:  وهً بالسكون الكلمة آخر على وقفنا إذا حالها على تبقى التً هً:  المفتوحة التاء( ب 

 ، أكلتَْ :  التؤنٌث تاء -    

 أكلتِ  أكلتَ، أكلتُ،:  المتحركة الفاعل تاء  -   

. ماتَ : الأصلٌة الفعل تاء    -

. طاولات:  السالم المإنثجمع  تاء  -  

. بنْت: الوسط الساكن الثلبثً الاسم تاء -

 لٌتَ : الحروؾ تاء -

. أوقات: مفتوحة تاءاً  مفرده ٌحوي الذي التكسٌر جمع تاء -

. زٌات: المذكر المفرد الاسم تاء -

 هترالب ك،ترالب: إذا أضوف الادم المنتهي بتاء مربورة إلى ضمير تُػتح تاؤه 

 والمفتوحة المربوط التاء بٌن التمٌٌز  :

.    مربوطة كتبت هاء نطقت وإذا ، مفتوحة كتبت تاء نطقت فإذا بالسكون الكلمة آخر على نقؾ بٌنهما نمٌز لكً   

 الغٌبة والهاء المربوطة التاء بٌن التمٌٌز  :

 بدونهما والثانٌة نقطتان، فوقها المربوطة التاء:   الكتابة فً     -

 التنوٌن تقبل ولا هاء تنطق والثانٌة ، التنوٌن وتقبل تاء تنطق الأولى:  النطق فً     -

 مسلمات  -سمعتُ   -علمتُ   -سلمت  -علمتْ   -ماتَ   -أكلتِ   -أكلتَ  - أكلتُ  : - المفتوحة للتاء أمثلة-   

  صوت  -بنت  -حٌوانات  -أصوات  -ذاكرات  -قاربات  -عالمات  -ماهرات  -مإمنات  -كاتبات      

 المربوطة للتاء أمثلة  :

 عظٌمة  –كبٌرة  -مدربة  -صحٌفة  -مربٌة  -سعاة  -قضاة  -معلمة  -مسلمة - خدٌجة  –فاطمة             
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:  النصب تنوٌن ألف زٌادة:  رابعاً 

ا رجلباً  شاهدت:  مثل.  صحٌح بحرف المنتهً الاسم فً تزاد ـٔ ًَّ  ٌدر شرٌفاًا عملباً  وأزاول.  قادماً   دخلباً  عل

ا واشترٌت      ا كتاباً ا ـ رجلباً :  ومثل.   جدٌداً ا ـ دخلباً  ـ شرٌفاًا ـ عملباً  ـ قادماً ا ـ قلماً ا ـ مهداً اـ ـ بٌتاً ا ـ سبلباً  نوراً .   وقتاً

ا وعاءاً  اشترٌت:  مثل.   واو قبلها متطرفة بهمزة المنتهى الاسم فً ـ ٕ ا الرجل وتوضؤ.  بالزٌت مملوءاً  .  وضوءاً

ا تعمل ولا        ا:  ومثل.  سوءاً ا ـ مجزوءاً ا ـ موبوءاً .   مبدوءاً

.   بعده بما وصله ٌمكن لا ساكن صحٌح حرف قبلها متطرفة بهمزة المنتهى الاسم فً ـ ٖ

ا ـ جزء:  مثل  ا ـ ردء ، جزءاً ا ـ رزء ، ردءاً ا ـ بدء ، رزءاً .  بدءاً

.   التنوٌن بألف وصلهما وٌمكن ، ساكن صحٌح حرف أو ٌاء قبلها متطرفة بهمزة المنتهى الاسم فً ـ ٗ

ا ـ شًء:  مثل . نبرة على الهمزة تكتب عندبذٍ  و ا ـ بريء ،  شٌباً ا ـ ملء  ، برٌباً ا ـ بطء  ، ملباً ا ـ دؾء ، بطباً  دفباً

 الفتح تنوٌن ألف حذف  :

 . جزاءاً   –بناءاً   –مساءاً   –عناءاً :  مثل  ألؾ قبلها بهمزة المختومة الكلمات فً النصب تنوٌن ألؾ تحذؾ -

 جزءااً : مثل  ألؾ قبلها لٌس بهمزة المختوم فً تحذؾ ولا        

 المربوطة التاء على الفتحتٌن بوضع وٌكتفى ، زابدة ألؾ ترسم لا نصب تنوٌن المربوطة بالتاء المختوم تنوٌن عند -

. معلمةاً   –رحلةاً   –جمٌلةاً   –شهرةاً :  مثل            

 الهمزة على الفتحتان وتوضع ، زابدة ألؾ ترسم لا نصب تنوٌن الألؾ على متطرفة بهمزة المختوم  تنوٌن عند -

. أاً مرؾ ، ملجؤاً  ، مبدأاً :  مثل ، الألؾ على المتطرفة           

 

:  تلفظ ولا تكتب والتً  تكتب ولا تلفظ الحروف: خامساً 

:  مثل تكتب ولا تلفظالتً  الحروؾ:  ٔ

. كذلك  –الرحمن  -إله  -الله  -هكذا  -لكن  -ذلك  -هذان  -هذه  -هذا     

:  تلفظ ولا تكتب التً الحروؾ:  ٕ

.  الكلمة آخر فً التنوٌن  -الكلبم درج فً الوصل همزة -، مابة   أولبك  ، أولات ، عمرو: فً  أولو

  ، مصروفة لأنها وتنون ، النصب حالة فً وتحذؾ ، والجر الرفع حالتً فً عمرو كلمة آخر فً الواو تزاد -

و جاء:  مثل.  عمرو واو الواو وتسمى ا وصافحت.   عمرٍو على وسلمت.  عمررٌ .    عَمْراً

ا الواو تزاد ـ   ، الرفع حالة فً أولو وتكون ، وصاحبات أصحاب بمعنى:  أولً ، أولو:  الآتٌة الألفاظ فً وسطاً

.  أولات ، أولاء ، أولبك:  فً وتزاد.  والجر النصب حالتً فً وأولً    
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ٌّنة الألف: سادسا  : الل

 (  ى ) وتكتب  ( ـا ) المتطرفة الألؾ تكتب

:   الثلاثٌة والأسماء الأفعال آخر فً اللٌنة الألف ـ 1

 أصلها إلى ٌنظر ثالثة الألف جاءت إذا   :

: مثل "   ا"  تنطق كما ألفا كتبت ، الأصل مجهولة كانت أو ، واو عن منقلبة كانت إن ـ أ

. .   دنا ـ ؼزا ـ خطا ـ  عصا -ذرا  -علب ـ عفا ـ دعا ـ عدا    

 :  مثل" . ى"  نقط بدون الٌاء صورة على كتبت ٌاء عن منقلبة كانت وإن ـ ب

. .  جرى ـ سعى ـ هدى ـ مشى -مُدى ـ رمى ـ رحى ـ فتى ـ قضى       

 تنبٌه   :

.   رحٌان ـ رحى ، عصوان ـ عصا:  مثل.  مفردا كان إذا الاسم بتثنٌة الألؾ أصل معرفة ٌمكن    

.   مدٌة ـ مُدى ، خطوة ـ خطا ، ذروة ـ ذرا:  مثل.  مجموعا كان إن مفرده إلى برده أو    

.    ٌرمى ـ رمى ، ٌدعو ـ دعا ، ٌؽزو ـ ؼزا:  مثل.  الفعل بمضارع أو    

:   الثلاثٌة فوق والأسماء الأفعال آخر فً اللٌنة الألف ـ 2

 "  ى"  هكذا الٌاء صورة على كتبت المعرب الاسم أو الفعل آخر فً أكثر أو رابعة اللٌنة الألؾ جاءت إذا ـ أ 

.  ذكرى ـ لٌلى ـ مرتضى  ـ منتهى ـ أؼنى ـ أعطى ـ استقوى: مثل      

* .  للئلحاق ،أو للتؤنٌث أو زابدة كانت أو ، الواو أو الٌاء أصلها ٌكون أن سبق فٌما فرق ولا

ٌّا ـ استحٌا:  ( ا)  قابمة ألفا تكتب ، بٌاء الألؾ سبقت إذا ـ ب ٌّا ـ مح ٌّا ـ ثر .   دنٌا ـ علٌا ـ عُل

 تنبٌه   :

  ،"  ى"  الٌاء صورة على تكتب الاسم ألؾ أن"  ٌحٌا"  والفعل"  ٌحٌى"  الاسم بٌن التفرٌق ٌتم ـ أ

" .   ا"  تنطق كما ألفا تكتب الفعل وألؾ    

 . المقصورة الألؾ:  الألؾ تسمى"  ا ، ى"  الشكلٌن كلب فً ـ ب

:  المبنٌة الأسماء آخر فً اللٌنة الألف ـ 3

.    إذا ـ هذا ـ ما ـ أنا-ذا ـ ماذا ـ مهما:  مثل"  ا"  تنطق كما ألفا المبنٌة الأسماء آخر فً الألؾ تكتب ـ أ 

.     الألى ـ أنّى ـ لدى ـ متى:  وهى ،"  ى"  الٌاء صورة على تكتب ألفها فإن الآتٌة الكلمات وتستثنى ـ ب

:    الحروف آخر فً اللٌنة الألف ـ 4

.   المعانً حروؾ آخر فً الألؾ كتابة ـ أ 

.   لوما ـ لولا ـ هلبّ  ـ كلبّ :  مثل" . ا"  تنطق كما ألفا المعانً حروؾ آخر فً الألؾ تكتب   

  الٌاء صورة على تكتب ألفها فإن حتى ـ على ـ بلى ـ إلى: بعض الحروؾ   عدا ما ـ ب
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:  الأعجمٌة الأسماء آخر فً اللٌنة الألف ـ 5

 ـ سوٌسرا ـ كندا ـ بنها ـ ٌافا:  مثل. "  ا"  تنطق كما ألفا"  الأجنبٌة"  الأعجمٌة الأسماء آخر فً اللٌنة الألؾ تكتب ـ أ

 .  موسٌقا ــ سورٌا ـ طنطا ـ أمرٌكا ـ فرنسا -أوروبا  -أفرٌقٌا ـ روما

 " ى " فإنها تكتب على صورة الٌاء . كسرى  -موسى ـ عٌسى ـ متّى ـ حنّى ـ بخارى  : ب ـ ماعدا 

 أمثلة أخرى: 

 وقى  -هوى  -نوى  -وعى  -رنا  -حلب  -هفا  -رجا  -عفا  -جرى  -سما  -صلى  -مشى   -سعى

 قرى  -رضا  -خطا  -منى  -صدى  -مدى  -هدى  -عصا  -فتى 

 (. الاسم)ٌحٌى  -فتوى  -لٌلى -مؤوى  -مسعى  - قصوى  -عظمى  -موسى  -عٌسى  -صؽرى  -كبرى 

 مستشفى  -اعتلى  -استوى  -اهتدى  -التقى  -ملتقى  -مرتقى -مهتدى  -مرتضى -مصطفى 

 -موسٌقا  -كندا  -فرنسا  -انجلترا  -أمرٌكا  - خطاٌا  -مناٌا  - قضاٌا  -مزاٌا  -هداٌا  -مراٌا  -أحٌا  -علٌا  -دنٌا 

 (الفعل ) ٌحٌا  -زكرٌا  -زلٌخا  -ٌهوذا 

:  المتطرفة الهمزة: سابعاً 

.  قبلها المتحرك الحرؾ حركة حسب وتكتب ، الكلمة آخر فً تكون التً هً المتطرفة الهمزة

  فً كما ، الألؾ على كتبت فتحة قبلها التً الحرؾ حركة كانت إن ـ ٔ

.  " .  اختبؤ ، الأسوأ ، منشؤ ، ملجؤ ، نبؤ ، أطفؤ ، أرجؤ ، لجؤ ، بدأ ، ملؤ"                                    

  فً كما.  الواو على كتبت مضموما قبلها ما كان وإن ـ ٕ

.  "  .  تلكإ ، التواطإ ، تلؤلإ ، التكافإ ، بطإ ، أمرإ ، بإبإ ، جإجإ ، ٌجرإ ، لإلإ"                      

  فً كما.  الٌاء على كتبت كسرة قبلها الذي الحرؾ حركة كانت وإن ـ ٖ

. " .   ٌختبا ، ٌطفا لآلا ، ٌستهزئ ، سٌا ، البارئ مفاجا، ، شاطا ، ٌنشا ، ٌقرئ"                    

  فً كما.  السطر على كتبت ساكنا قبلها ما كان وإن ـ ٗ

 . . "  ملًء ، جريء ، مريء ، هدوء ، لجوء ، هواء ، فًء ، شًء ، بطء ، دؾء"                         

:  المتوسطة الهمزة: ثامناً 

 الذي الحرؾ وحركة حركتها إلى ننظر ، المتوسطة الهمزة كتابة عند:   المتوسطة الهمزة لكتابة عامة قاعدة 

.   الحركتٌن أقوى ٌناسب ما على ونكتبها سبقها

 الألؾ وٌناسبها الفتحة ـٖ.   الواو وٌناسبها الضمة ـ ٕ. الٌاء وٌناسبها الكسرة ـٔ:   الحركات أقوى . 

.   الحركات أضعؾ السكون ـ ٗ

:   التالٌة الحالات فً الألؾ على المتوسطة الهمزة تكتب:   الألف على المتوسطة الهمزة ـ(  أ) 

  رَأبَ، ، رَأؾَ ، تؤسَؾ ، متؤمَل ، سَؤلَ ، ٌتَؤلَم ، رَأىَ:  مثل.  مفتوح حرؾ وسبقها مفتوحة الهمزة كانت إذا ـ ٔ

.   متؤلَق ، اشمَؤزَ ، ٌتَؤخَر ، نَؤىَ     
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.  ٌجْؤرَ ، ملْؤىَ ، وطْؤةَ ، مرْأةَ ، ٌسْؤلَ ، مسْؤلَة ، فجْؤةَ:  مثل.  ساكن حرؾ وسبقها مفتوحة الهمزة كانت إذا ـ ٕ

ؤتًْ ، بَؤسْ ، ٌؤخْذ ، فَؤسْ ، كَؤسْ ، رَأْس ، مَؤرْب :  مثل.  مفتوح حرؾ وسبقها ساكنة الهمزة كانت إذا ـ ٖ .   ،دَأبْ ٌَ

 بمدة عنها وعوض الألؾ طرحت ، مد ألؾ ، الألؾ على المرسومة المتوسطة الهمزة تلب إذا -: تنبٌه ،    

 . الشآم ـ السآمة:  مثل.  الهمزة ألؾ فوق تكتب           

 ٌملآن ، ٌقرآن ، ملآن ، قرآن:  مثل.  تثنٌة ألؾ تلبها أذا وكذلك                   - 

:  السطر على مفردة المتوسطة الهمزة كتابة ـ(  ب) 

  الكلمة فً ألفٌن توالً لكراهة   السطر على مفردة كتبت ساكنة ألؾ بعد المفتوحة المتوسطة الهمزة وقعت إذا ـ ٔ

  ، قراءَة ، مساءَلة ، ٌتلبءَم ، تراءَى ، كفاءَتك ، جاءَك ، كفاءَة ، تتشاءَم ، ٌتثاءَب ،.  تفاءَل ،  ٌتضاءَل:  مثل     

.    مواءَمة ، رداءَة ، ملبءَة ، واءَم ، ساءَك     

.   نبوءَة ، توءَم:  مثل. ساكنة واو وسبقها مفتوحة جاءت إذا السطر على مفردة تكتب ـ ٕ

  ، المثنى ألؾ أو النصب تنوٌن ألؾ بعدها وجاء ، ساكن صحٌح حرؾ بعد مفتوحة كانت إذا مفردة تكتب ـ ٖ

" .   جزْءَان ، جزءَا: "  مثل.  بعدها  بما الهمزة قبل ما وصل ٌمكن ولا     

 دفْبَان ، دفْبَا ، عبْبْان ، عببْا: "  مثل.  نبرة على فتكتب بعدها بما قبلها ما وصل أمكن إذا أما   .  "

:    الٌاء على المتوسطة الهمزة ـ(  جـ) 

:   التالً النحو على وذلك ، مكسور حرؾ قبلها أو مكسورة كانت إذا   الكلمة وسط فً نبرة على الهمزة تكتب  

.   مالبٌِِن ، متكِبٌِن ، مِبٌِن ، الناشِبٌِن:  مثل.  مكسور حرؾ وسبقها مكسورة الهمزة كانت إذا ـ ٔ

.   بِدوُ  ، بًِرُ  ، بلِسُ  ، نُبًِ:  مثل.  مضموم حرؾ وسبقها مكسورة كانت إذا ـ ٕ

.   لبٌِم ، زبٌِر ، سبِم ، سٌاَ  ، نٌاَ :  مثل.  مفتوح حرؾ وسبقها مكسورة كانت إذا ـ ٖ 

.   مربٌِة ، ضوبٌِة ، حابِط ، سابلِ:  مثل.  ساكن حرؾ وسبقها مكسورة كانت إذا ـٗ 

 . مِبَة ، رِبَة ، تظماِ  ، فبَِة:  مثل.  مكسور حرؾ وسبقها مفتوحة كانت إذا ـ ٘ 

.   ٌستهزِبُون ، ٌستمرِبُون ، مهنِّبُون:  مثل.  مكسور حرؾ وسبقها مضمومة كانت إذا ـ ٙ

.   ابْتمن ، شِبْت ، ذِبْب ، ببِْر ، جِبْت ، ببِْس:  مثل.  مكسور حرؾ وسبقها ساكنة كانت إذا ـ 7

.   ٌٌبَس ، دفٌبَة ، خطٌبَة ، بٌبَة ، ردٌبَة ، ملٌبَة:  مثل.  ساكنة ٌاء وسبقها مفتوحة الهمزة كانت إذا ـ 8

.   مرٌبُها ، هنٌبُكم مجٌبُكم، ، ردٌبُها ، فٌبُها:  مثل.  ساكنة ٌاء وسبقها مضمومة الهمزة كانت إذا ـ9 

.   مرٌبِه فً الطعام ٌمر:  مثل.  ساكنة ٌاء وسبقها مكسورة الهمزة كانت إذا ـ ٓٔ 

 ساكنة ٌاء سبقها إذا حركتها كانت مهما نبرة على تكتب المتوسطة الهمزة   .

 فٌبِها فً جلست.  كثٌر فٌبَها إن.  كثٌرا فٌبُها كان:  مثل                
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 :  التالٌة الحالات فً الواو على الهمزة تكتب :  الواو على المتوسطة الهمزة ـ(  د)

.   شُإُون ، فإُُوس ، رُإُوس ، نإوم جمع نُإُم:  مثل.  مضموم حرؾ وسبقها مضمومة كانت إذا ـ ٔ

إُم:  مثل.  مفتوح حرؾ وسبقها مضمومة كانت إذا ـ ٕ  إُد ، هَإُلاء ، مبدَإُنا ، تَإُز ، لإَُم ، ٌَ ٌَ   .

م ، مسإُول ، هاإُم:  مثل.  ساكن حرؾ وسبقها مضمومة كانت إذا ـ ٖ    ، أكإُس ، أرإُس ، جلبإُهم ، رداإُه ـ تشاإرٌ

.   التفاإُل ، هواإُه ، سماإُه       

  ، مُإَامرة ، مُإَن ، مُإَلؾ ، ٌُإَجل ، مُإَذن ، سُإَال:  مثل.  مضموم حرؾ وسبقها مفتوحة الهمزة كانت إذا ـ ٗ

.   ذُإَابة ، مُإَازرة     

 .مُإْنس ، بُإْس ، سُإْل ، مُإْلم ، مُإْتة ، ٌُإْذي ، مُإْمن ، رُإٌْة:  مثل.  مضموم حرؾ وسبقها ساكنة كانت إذا ـ ٘

 

 الترقٌم علامات: تاسعاً 

 النبرات وأنواع ، والابتداء والوقؾ الفصل مواضع تعٌٌن بؽرض ، الكتابة أثناء مخصصة رموز وضع:  الترقٌم

.    القراءة أثناء الكلبمٌة والأؼراض ، الصوتٌة

:   أنواعها

" :   ،"   وعلبمتها  الفاصلة ـ ٔ

ا القارئ أو ، المتكلم بسكوت ٌكون الذي الوقؾ وهو:  الناقص الوقؾ فً تكون ا قلٌلباً  سكوتاً    التنفس معه ٌحسن لا ، جداً

 : موضعها

  الشهادات وتتفق ، الكتابة فً الخناصر تثنى به ومن ، البلبؼة فً العراق أوحد:  مثل:  المعنى المتصلة الجمل بٌن ـ أ

.  والصناعة البراعة من ، الؽاٌة ببلوغ له   

:   ثلبثة أقسام إلى الكلبم ٌنقسم:  مثل.  تنوٌعا أو تقسٌما وأفادت ، عباراتها قصرت إذا المعطوفة المفردات بٌن ـ ب

.   النساء ٖٕ"  وأخواتكم ، وبناتكم ، أمهاتكم علٌكم حرمت: "  تعالى وكقوله.  وحرؾ ، وفعل ، اسم     

  ، علٌل والنسٌم ، طالعة الشمس:  مثل.   خاص لؽرض منها كل كان ولو ، القصٌرة المعطوفة الجمل بٌن ـ ج

.   ضاحكة والأزهار ، مؽردة والطٌور     

.   التٌمم بطل ، الماء حضر إذا:  مثل.  وجوابه القسم أو ، وجوابها الشرط جملة بٌن ـ د

 الأولى فً وكان ، للؤولى ظرفاًا أو ، حالااً  أو ، صفة الثانٌة تكون كؤن ، والمعنى اللفظ فً مرتبطتٌن جملتٌن بٌن ـ هـ

 . الماضٌة الجمعة ٌوم ، العمرة لأداء مكة إلى ذهبت:  مثل.  الطول بعض

 

:   موضعها" :   "  وعلبمتها:  المنقوطة الفاصلة ـ ٕ

طُل ولم   ودل قل ما الكلبم خٌر:  مثل.  الأخرى حدوث فً سبب إحداهما جملتٌن بٌن ـ ا ٌُمل ٌَ .  ف

) . ( :   وعلبمتها:  النقطة ـ ٖ

ا القارئ أو ، المتكلم سكوت وهو ، التام الوقؾ فً تكون ا سكوتاً .    للتنفس استراحة مع ، تاماً
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ا معنى قبلها عما بعدها ما واستقلبل ، المعنى تمام على للدلالة ، الكلبم نهاٌة فً وضعت :  موضعها  .  وإعراباً

ًّ  كقول ا النار ومن كفارة له تجعل فإنها ، بها النفس طٌب أعطاها فمن: "  الزكاة فً طالب أبً بن عل  ، ووقاٌة حاجزاً

" .   لهفه علٌها ٌكثرن ولا ، نفسه أحد ٌتبعها فلب

 : ) ! ( ورمزها:  التعجب علامة ـ 4

.   والدعاء والتؤسؾ والتحذٌر ، والإؼراء والاستؽراب ، والدهشة التؤثر معنى على ٌدل الذي الكلبم آخر فً توضع

! "   بمثله الزمان ٌؤت أن هٌهات: "  ومثل ! .  تشحذكم حمٌة ولا!  ٌجمعكم دٌن أما!  أنتم لله:  مثل

" : "  رمزها:  النقطتان ـ 5

 .   إجمال بعد المفصل أو ، تفصٌل بعد المجمل أو المقسم أو ، المنقول الكلبم أو ، القول بعد توضع  : موضعها

 :  قال أنه وسلم علٌه الله صلى الرسول عن رُوي:  ومثل.  مرٌم ٖٓ{  الله عبد إنً:  قال} :  تعالى كقوله 

.   علٌك وٌوم لك ٌوم:  ٌومان الدنٌا:  ومثل.  مسلم رواه"  كبر من ذرة مثقال قلبه فً من الجنة ٌدخل لا"       

. شكرها ٌُحصى لا التً النعم هً تلك:  والبنون ، والمال ، والصحة ، العقل:  ومثل

 .  الاستفهامٌة الجمل على للدلالة تكون "  ؟"  ورمزها:  الاستفهام علامة ـ 6

.   لا أم استفهام بحرؾ مبدوءة أكانت سواء ، الجملة نهاٌة فً توضع : موضعها

.   الكهؾ ٖٓٔ{  ؟ أعمالا بالأخسرٌن ننببكم هل قل} :  تعالى كقوله

.    ٌوسؾ 9ٓ{  ؟ ٌوسؾ لأنت أبنك} :  تعالى وقوله

:   " " ورمزهما:  التنصٌص علامتا ـ 7

 بوصٌة الأشعري موسى لأبى عنه الله رضً الخطاب بن عمر أوصى:  مثل.  الكلبم من بنصه ٌنقل ما بٌنهما ٌوضع

" .  أنكر من على والٌمٌن ادعى من على البٌنة"  فٌها جاء

 ) ... ( : رمزها:  الحذف نقط ـ 8

ا موضعها فً أن على للدلالة الثلبث النقط هذه توضع  : موضعها .  محذوفاًا كلبماً

 :  مثل.  بها له حاجة لا التً الجمل أو ، الكلمات بعض منها ٌحذؾ أن وأراد ، ما بعبارة كاتب ٌستشهد كؤن وذلك

  ولمجت...  ثاقبة أفهام ولضلت ، ؼزٌر أدب ولذهب ، كثٌر علم لضاع القدماء كتب على الناس اقتصر لو

.   مكرر مردد كل الأسماع    

.  الأول الركن كان إذا الجملة ركنً بٌن  : موضعها" :  " - ورمزها:  الشرطة ـ 9

.    السطر أول فً العدد بعد وتوضع ، المحاورة حالة فً المتخاطبٌن كلبم بٌن للفصل توضع -

ا الملوك بعض طلب:  مثل .   خصال ثلبث على أصحبك:  للملك فقال.  لخدمته كاتباً

  ؟ هً ما -

ا لً تهتك لا - ا لً تشتم ولا ، ستراً ًَّ  تقبل ولا ، عرضاً .   قابل قول ف

  ؟ عندك لً فما.  عندي لك هذه  -
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ا لك أفشً لا - ا علٌك أإثر لا ، نصٌحة عنك أإخر ولا ، سراً .   أحداً

! .  أنت ، المستصحب الصاحب نعم -

"         -"  -   ورمزهما:  الشرطتان ـ 10

.   المعنى فً الثانٌة الشرطة بعد بما الأولى الشرطة قبل ما فٌتصل ، الاعتراضٌة الجمل بٌنهما توضع

ًّ  الإمام كقول ا فٌا: "  ـ عنه الله رضً ـ عل ا:  عجباً " .   القلب ٌمٌت ـ والله ـ عجباً

 الظنون وإسلبؾ موردها قبل للحاجة بالتمهٌد ـ الأمٌر بقاء الله أطال ـ العادة جرت قد: "  الصابً إسحاق أبً وكقول

" .   نجاحها إلى الداعٌة

)           (  :           ورمزهما:  القوسان ـ 11

  ، المعنى سٌاق فً ؼٌرها مع ترتبط لا معترضة جملة كل أو ، تفسٌرٌة كلمة كل بٌنهما توضع

.   إلٌها النظر لفت ٌراد عبارة   كل أو  

" .   بعضا بعضه ٌشد كالبنٌان للمإمن المإمن( : "  وسلم علٌه الله صلى)  الله رسول قال:  مثل

ة:  ومثل .   الأحمر البحر ساحل على مدٌنة(  وكسرها الجٌم بضم)  جُدَّ

ا عشرون(  فارس قصبة وهً)  وشٌراز جور بٌن:  ومثل  . فرسخاً

 والزٌادة الحذف: عاشراً 

:  وبدونهما علمٌن بٌن(  ابن)  كتابة(  أ) 

. الخطاب بن عمر:  مثال ، واحد سطر على علمٌن بٌن كتبت إذا الهمزة منها تحذؾ  - 

:    التالً السطر على ٌكتب الثانً والعلم ، سطر على الأول العلم هً تكتب عندما الهمزة منها ٌحذؾ -  

. الراشدٌن الخلفاء ثانً الخطاب بن عمر    

. الخطاب ابن عن قرأت:  مثل ، علمٌن بٌن تكتب لا عندما الهمزة تبقى -  

      عمر العادل الخلٌفة أرسى:   مثال ،  الأول العلم وسبقهما سطر على الثانً والعلم هً كتبت إذا فٌها الهمزة تبقى -  

.  الإسلبمٌة الدولة قواعد الخطاب ابن    

.   الخطاب بن ٌا:  النداء حرؾ بعد(  ابن)  همزة تحذؾ    -

:  علٌها المكسورة اللبم دخول عند(  أل)  همزة حذؾ(  ب) 

  الكلمة وتكتب(  أل)  منها تحذؾ الجر لام علٌها تدخل عندما(  أل)  التعرٌؾ بؤداة المبدوءة الكلمات -   

.  للمحٌط ، للملعب ، للشمس ، للؤشجار ، للورد ، للفاكهة:  مثل متتالٌٌن، بلبمٌن         

 :علٌها المكسورة اللبم دخول عند باللبم المبدوءة الكلمة من(  أل)  حذؾ(  جـ) 

 كلها(  أل)  تحذؾ علٌها الجر لام دخول وعند ،(  اللٌل)  مثل ٌصبح أل علٌها ٌدخل عندما بلبم المبدوءة الكلمات - 

.  للٌث ، للتر ، للهب ، للوجه ، للمس ، للبن:  مثل للٌل،:  الكلمة وتصبح

. ذالك تكتب ولا    ذلك تكتب:  مثل ، باللبم اقترانها عند الإشارٌة ذا ألؾ حذؾ(  د) 
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. لاكن تكتب ولا    لكن تكتب:  مثل ، نطقها رؼم(   لكن)  ألؾ حذؾ(  هـ) 

. أولابك تكتب ولا    أولبك تكتب:  مثل ، نطقها رؼم(   أولبك)  ألؾ حذؾ(  و) 

 . هإلاء  -هذان  –هذه  –هذا:  مثل ، نطقها رؼم الإشارة أسماء من الألؾ حذؾ(  ز) 

. المإنث للمثنى هاتان فً تحذؾ لا بٌنما       

(   واحدة لام)  ترسم الذكور لجمع الذي  –التً  –الذي:  مثل ، الموصولة الأسماء بعض من اللبم حذؾ(  ح)

. اللبتً  –اللتان  –اللذان:  فً الثانٌة تبقى بٌنما(  لامٌن)  تنطق أنها مع       

.  الفارقة الألؾ فً عرضها سبق وقد الجماعة واو بعد الألؾ زٌادة(  ط)

  أنواع بعض الزٌادة هذه من وٌستثنى. ملببمااً   –قلمااً   –كتبااً :  مثل ، المنصوب المنون الاسم فً الألؾ زٌادة(  ي)

. التنوٌن عن الحدٌث عند عرضها سبق التً الأسماء من       

 إذا مابة وتتصل تنطق ولا أٌضااً  ترسم هنا فالألؾ. أربعمابة  -ثلبثمابة  –مابة:  مثل ،( مابة)  فً الألؾ زٌادة(  ك) 

.   تسع إلى ثلبث من بعدد وقعت

. تنطق أن دون منها كل فً الواو ترسم حٌث.     عمرو  –أولو  –أولبك:  مثل ، الواو زٌادة(  ل)

 :بما قبلها ( ما ) وصل 

 ممَّ ؟ علبمَ ؟ إلامَ؟ علبمَ؟ إذا كانت استفهامٌة : توصل بحرؾ الجر وٌحذؾ منها الألؾ ، مثل   -

 لا تسؤل عمّا لا ٌعنٌك : موصولة مثل ( ما ) تحذؾ إذا كانت  ولا

 :بما قبلها  " من " وصل 

 ( من ، عن ) تحذؾ النون فً ( من أو عن ) الاستفهامٌة أو الموصولة بـ " من " عندما تتصل  -

 .استفدت ممن ٌكبرنً: وٌبقى حرؾ واحد منها، مثل    

 فٌمن تفكر؟: عندما تتصل من بـ فً لا ٌحذؾ منها شًء ، مثل   -

 :بما قبلها  " لا " وصل 

"   الله نصره فقد تنصروه إلا: "  مثل ، أن نون وتحذؾ قبلها الشرطٌة بؤن النافٌة لا توصل -

. ذلك تفعل ألا أرى:  مثل النون، أٌضااً  وتحذؾ للمضارع الناصبة المصدرٌة بؤن لا توصل -

. لبلب:  مثل ، متصلة الثلبثة وتكتب باللبم المسبوقة المصدرٌة بؤن لا توصل -

. ٌفعل لا أن علٌه عرضت:  النون تثبت الحالة هذه وفً الثقٌلة من والمخففة المفسرة بؤن لا توصل -

 علٌك ما أدٌت هلب ، ذلك تفعل هلب:  مثل ، والندم للتوبٌخ ، للتحرٌض بهاء لا توصل -
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