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المصطلح والمفهوم
مصطلح "الكتابة والإنشاء والتألیف والتحریر والتعبیر" 

فھوبدقةالمصطلحتحدیدمنبدّلاوعلیھكثیر،وغیرهالخوارزميالإمامأشاركمامصطلحاتھاالعلوممفاتیحإنّ 
ضرورة علمیة ومنھجیة كما أشار العلماء المحدثون، وبالتالي سنعرض الدلالة اللغویة والدلالة العرفیة الاصطلاحیة .

مصطلح الكتابة:.1

الاتفاقھما:دلالتینعلىالمعنىھذاجانبإلىیعثرالعربلسانیراجعوالذيوالتنظیم،والشدّالجمعتعنيالكتابة 
القضاءثمالمال،منمبلغمقابلحریتھعلىمعھیتفقأيمنجمًایؤدیھمالعلىعبدهیكاتبفالرجلالحریة؛على

والإلزام والإیجاب والنابغة الجعدي یقول:

ِ مَا فعَلاََ  رَنِي ... عَنْكمُْ، وَھَلْ أمَْنعَنََّ كِتاَبَ ا�َّ ِ أخََّ ي، كِتاَبُ ا�َّ یاَ بِنْتَ عَمِّ

(لسان العرب ،ابن منظور، ، دار المعارف (د. ت) مادة كتب.)كتاب الله -ھنا- بمعنى قدر الله سبحانھ وتعالى.  
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المصطلح والمفهوم

الكتابةلأنضروري؛أمروالجمعفالشدالمتنوعة،الدلالاتھذهیجمعالاصطلاحيوالمعنى 
بعضھالھاوربطالكلماتبینجمعذاتھاحدفيوالصیاغةالمحكمة،بالصیاغةإلاتقوملا

منبداخلھمالتحریرنفسھفيالقائمةالإنسانرغبةفيفیتمثلالحریةمعنىأماببعض؛
تلزمالمكتوبةفالكلمةالإلزامفيیتمثلالذيالثالثالمعنىوأماوأحاسیس؛ومشاعرأفكار

المطلق؛بمعناھاالكتابةعلىیصدقھذانفسھ.علىقطعھماعلىشاھداًوتعتبرصاحبھا،
التحرير(فنللأمم.والحضاريالعقليبالتطورویربطھادرجاتالكتابةیجعلمنثمةلكن

-والتوزيعللنشرالأندلسدارالشنطي،صالحمحمدوأنماطه،ضوابطهالعربي
(19 م ص: 2001 هـ - 1422السعودية / حائل، الطبعة : الخامسة 
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المصطلح والمفهوم
- مصطلح التدوین:2 

مرحلةھناكأنالرأيھذاأصحابویرىوالتثقیف،المعرفةوسیلةفھوالكتابة؛درجاتأولالتدوینأنالبعضیرى 
أيالإنشاءمرحلةبھاوالمقصودللتدوین-تالیةمرحلةالتألیف-وھيبعملیةیقومأنقبلالمؤلفبھایمرَّأنبدّلاأساسیة

عملیة بناء الجملة التي تحسن تصویر الفكرة.

الكتابةصورةفیھاوتتمثلوالجزالة،والبساطةالإیجازعلیھیغلبالذيالفطريالتعبیردورتشملھذهالإنشاءومرحلة 
العربیة في مرحلتھا التأسیسیة.

تركیباً،العبارةازدادتوفیھالفني،التعبیردوروھوالتألیفمرحلةفيالدخولقبلالإنشاءأدوارمنالثانيالدورثم 
الشكعة:(مصطفىالعباراتبینالربطوسائلفتتعددالتحلیلفيوالرغبةالتفصیلإلىالمیلیبدأإذالمعنى؛لثراءنظرًا

(.62،ص61م ص1974مناهج التأليف عند العلماء العرب قسم الأدب دار العلم للملايين، بيروت سنة 
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المصطلح والمفهوم

- مصطلح التألیف:3 
السماعمرحلةبدأفقدأخرى؛تارةوتطورهلارتقائھومسایرًاتارةلھممھداًكانبلالتألیف؛عنبمعزلالمختلفةبأدوارهالإنشاءیكنولم 

التصنیفازدھركماالھجرة،بعدالثانیةالمائةمناعتبارًاالتألیفظھوروبدأمسالكھا،وتشعبتالعلومتطورتمافسرعانمباشرةوالتدوین

الأدبي الذي یقوم على المختارات المدونة ثم تطور فیما بعد لیصبح تألیفاً منظمًا مبوباً على ید الجاحظ وأضرابھ.

مجردعلىیقتصرالذيالتدوینبعدیأتيالإنشاءوأنوالتألیف،الإنشاءوأنواعلمراحلشاملجامعمعنىًالكتابةأنلنایتبینسبقمما 

التسجیل والتقیید، وفیھ تبدو عملیة التعبیر الذاتي المستقل عن الأفكار التي تبدأ بسیطة وجزئیة ثم تصبح شاملة وكافیة في مرحلة التألیف.
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المصطلح والمفهوم

مما سبق یتبین لنا أن الكتابة مرت بالأطوار التالیة: 

- التدوین.1 

- الإنشاء: مر بالدور الفطري - والدور الفني - والدور البدیعي.2 

- التألیف القائم على الجمع.3 

- التألیف المنھجي.4 

الخبرةبتطورتتطورولكنھامعینة،بمرحلةمخصوصةلیستالإبداعیةالكتابةأنالمعروفومنالإبداعي.أوالابتكاريالتألیف-5 

صم1980بيروت،للملايينالعلمدارالحديثة،العربيةالنهضةفيوأعلامهاالأدبيةالفنونالمقدسي،أنيس)الإنسانیة

 وما بعدها.)225
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ما ھو المقصود بالتحریر ؟
والآن ما ھو المقصود بالتحریر ؟ 

فيجاءفقدإطلاقھاعلىالشدةھما:رئیسیینمعنیینعلىتدلالأصلیة--مادتھافي-أنھانجدالمعتمدةالمعاجمفيالكلمةلِھَذِهِاللغويالْجِذْرِعَنِبحََثنْاَإِذاَ 

أيبالقراء،الیمامیةیوماستحرقدالقتل"إنالقرآن:جمععنعنھاللهرضيالخطاببنعمرحدیثوفياشتد.بمعنى:وحرالقتل،واستحرالعرب:لسان

 وما بعدھا.)828اشتد وكثر، وھو استفعل من الحر أي الشدة"( ابن منظور، لسان العرب، دار المعارف د. ت مادة حرر ص 

ا،صارأي:بالفتححرارةیحرالعبدحرالعرب:لسانففيالعبودیةمنالعتقفھوالثانيالمعنىأما  أيالمحررھریرةأبوفأناھریرة:أبيحدیثومنھحر�

 وما بعدھا.)828المعتق وحدیث أبي الدرداء: شراركم الذین لا یعتق محررھم. ( ابن منظور، لسان العرب، دار المعارف د. ت مادة حرر ص 

مكتبالمحیط،القاموسأبادي:(الفیروزفِیھَا.شَوْبَلاَالتيالْمُدقَِّقةَُالْكِتاَبةَُوَھوَُالْمُصْطَلحَِھَذاَمِنْالْمَقْصُودَیضُِيءُثالثاًمعنىًالمحیطالقاموسویضیف 

(."478م بیروت ص1987 سنة 1407تحقیق التراث، مؤسسة الرسالة "سنة
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ما ھو المقصود بالتحریر ؟

مقررة،وأسسقواعدوفقوالتقویمالضبطبالتحریرفالمقصودالكتابة؛فيوالمنھجالكیفیةإلىتشیرإذبعض،إلىبعضھایفضيالثلاثةوَالمعاني 

حیثماإلاتتملاأسلفنا-أنسبق-كماالكتابةلأنالعبودیةنقیضالحریةوبینبینھماتناقضولاالتھاون،وعدموالحزمالجدیةلمعنىمرادفةھنافالشدة

ا فیما یكتب فیحرر ما في نفسھ من أفكار ومشاعر ویضبطھا في سیاق مكتوب. یكون الكاتب حر�

ضبطھاعلىوالعملالكتابةكیفیةعلىیركزالذيالتعلیميبالمعنىألصقكانھنامنوالالتزاموالضبطالدقةمعنىعلىالدلالةفيأوضحفالتحریر 

وفق أصول وقواعد متعارف علیھا.
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التعبير
ارتبطوقدإلخ،...النقشأواللونأوالصوتأوبالإشارةأوبالكلمةالتعبیریمكنإذشاملمعنىفھوالتعبیر:أما 

إذمتمیزةًخصوصیةًالتعبیركلمةوتحملالعام،التعلیممراحلفيتدرسالتيالإنشاءبمادةالشائعالمعنىفيالتعبیر
ترتبط بمرحلة التدرب على الكتابة في مختلف المجالات، وإعدد التلمیذ لكي یكون قادرًا على الكتابة والحدیث.

الأخطاءمنأنھالظاھريترابأبوالموسوعياللغويالباحثرأسھموعلىالمعاصرینالمحققینمنفریقویرى 
وإنماالتحریر"؛"رئیسویقولون:الكاتب.بدل"المحرر"یستعملونحیثالكتابة،مكانالتحریركلمةاستعمالالشائعة

تاجفيجاءبمامستدلاًبالتصحیحأشبھفھوالكتابة،فيالاعوجاجوإقامةالخطأإصلاحفالتحریرالكتاب،رئیسھو
الناديالیراع،كبواتالظاھري،ترابأبو)تقویمھوغیرهالكتابتحریرأنمنالمعاجممنوغیرهللزبیديالعروس

 فما بعدھا.)162 ص1م جـ1982الأدبي الثقافي بجدة 

الكتابةبدلالتحریراستخدامأنالظاھريعقیلبنالرحمنعبدأبوالأدیباللغويیمثلھالذيالثانيالفریقویرى 
ھواللغويوالاستعمالمتطور،حيكائنفاللغةنظره؛وجھةمنأیضًاالشیوعسبیلوعلىالتوسعسبیلعلىجائز

النادي،الصغرىالفنونوالمثالالقاعدةبينالعربيةاللغةالظاهري،عقيلأبو)المعنى.تحدیدفيالفیصل
الأدبي بالقصيم.)
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الكتابة
الكتابة وأنواعھا 

الذيالشفويالحدیثمرحلةتليفھيالإنسانیة،الحضارةتطورمراحلمنمتقدمةمرحلةالكتابة 
تملیھعفويفھوتفكیر؛أوتأملطولدون-غالباً-یتمالشفويالحدیثلأنالمحكیة؛باللغةیتوسل
أوالعاجلة،الحیاتیةالضروریاتبقضاءیرتبطفإنھلذااللحظة،متطلباتتقتضیھالراھنةالحاجة
ولھاوالنظر،التفكیرومداومةوالتمھلالرویةفتسَْتلَْزِمالكتابةأماالفوریة،التلقائیةالمشاعرعنالتعبیر

تماسكھامنوالتحققوصیاغتھابلورتھابعدالأفكارتنظیمعلىتعتمدإذومواضعاتھا،قواعدھا
وقدوالسرعة،الارتجالمظاھرفیھافتختفيالیوميالتعبیرلغةعنتختلفالكتابولغةوترابطھا،

واكبت نضج العقل الإنساني وارتقاء إدراكھ وتكامل مفاھیمھ.
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أنواع الكتابة
والكتابة نوعان: 

- كتابة إجرائیة عملیة:1 

كالتقریرعلیھا،متعارفوتقالیدمقننةوأصولمحددة،قواعدلھاالرسمیة،والمكاتباتالعملیةللمنافعضرورةوھيوالتوثیق،والتأریخبالمعاملاتتتعلق 
الألفاظودلالاتظلال،ولافیھاإیحاءلامحددةخاصةقوالبفيمنضبطةالكتابةمنالنوعھذاولغةذلك،إلىوماالعلميوالبحثالإداریةوالرسالة
والإقناعالتأثیرمنقدرًایقتضيقدبعضھاأنغیرمتمیزة،ملكةأوخاصةموھبةتستلزملافھيولھذاالتأویل،تحتمللاباترةقاطعةمتنھافيوالصیغ

لبیان حاجة وقضاء أمر.

- كتابة إبداعیة فنیة:2 

تجاهخاصةحساسیةعنتنموفكریة،ونفسیةشعوریةأبعادذاتمتفردةرؤیةعنتعبرفھيالوجدان،فيوقارةالنفسفيمركوزةفطریةقدراتإلىتحتاج 
التجارب الإنسانیة، وتقوم على الابتكار.
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مقومات الكتابة والتحریر

مقومات الكتابة والتحریر 

وقبل أن نتحدث عن فنون الكتابة والتحریر لا بد أن نتوقف عند المقومات العامة للكتابة وھي: 

أولاً: إتقان الأداة: 

والمقصودوتاریخًا،إبداعًاالعصورمختلففيبآدابھایتصلومالغة؛وفقھوبلاغة،وصرف،نحومن:المختلفة،بعلومھااللغةالكتابةأداة 
بناءفيیبحثفھوالصرفوأماسیاقھا؛فيمفردةكلوموقعمفرداتھاوضبطالجملة،بتركیبتتعلقالتيوالأساسیةالعامةالقواعدبالنحو
أماوالحذف،والإبدالالإعلالأوالأصلیة،حروفھاعلىالزیادةحیثمنوتبدیلتغییرمناعتراھاوماوأصولھا،ومشتقاتھاالمفردةالكلمة

للموضوعالملائمةالمناسبةوالأسالیبالكلماتواختیاروالمباشر،الخیاليالتعبیروفنونواللفظ،المعنىتجویدوسائلفيفتبحثالبلاغة
البلاغةشأنومنعنھا،تعبرالتيبالتجربةوالانفعالبالتجاوب،الشعورالمتلقينفسفيتثیربحیثالتواء،أولبسدونالسامعینولأحوال

أن تلمح الفروق الخفیة بین الاستعمالات المختلفة للألفاظ والتعابیر وتشیر إلیھا.
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مقومات الكتابة والتحریر

منھا،والمتضادوالمترادففیھا،والدخیلوالأصیلوتطورھا،الألفاظبدلالاتیتعلقفیماوأسرارھاودقائقھا،أصولھافيیبحثاللغةوفقھ 
بالأسالیبتستعینالتيالخاصةتقنیتھلھعلمًاأصبحوقدولھجاتھا،ومجموعاتھااللغةوسلالةالحروف،ومخارجالصوتیةلأبنیتھاویعرض

العملیة الحدیثة، كالمعامل الصوتیة بأجھزتھا المختلفة.

ثانیاً- التمرس بالأسالیب الأدبیة الرفیعة 

الدواوینذلكفيبماالمتمیزة،والشعریةالنثریةالآثاروقراءةالمشھورة،الأدبیةللكتبالواعیةالغزیرةبالمطالعةإلاالشرطھذایتأتىلا 
ذائقةتكوینفيیسھمأنذلكشأنومنوفھمھا.وتمثلھاتذوقھاعلىالعملمعوقدراتھم،بموھبتھممعروفونشعراءأبدعھاالتيالشعریة

علیھاتبنىالتيالأساسيالقاعدةأنفيشكمنولیسالمناسبة،الألفاظاختیارمنوالتمكنالأسالیب،بینالتمییزعلىقادرةمدربةلغویة
فھمفيوالمرجعالمصدرھوالكریمفالقرآنالمعتمدة،تفاسیرهعلىالاطلاعومداومةعمیقة،دراسةاللهكتابدراسةھيوالمطالعةالقراءة

ویصقلالذوقیربيالحكیمالذكربآيوالإلماموالبلاغة،الفصاحةومنھلالمعجزالبیانلغةفلغتھوتمثلھا،الأسالیبواستیعابوتذوقھااللغة
الكریم؛القرآنبعدالثانیةالمرتبةفيالشریفالحدیثویأتيوالأسانید،الحججمنینقطعلابمددالكاتبویزودالكتابةملكةویؤسساللسان،

فالرسول صَلَّى اللهُ عَلیَْھِ وَسَلَّمَ افتخَر بفصاحتھ حیث جاء في حدیث " أنا أفصح العرب بید أني من قریش، ونشأت في بني سعد بن بكر".
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مقومات الكتابة والتحریر

- الإلمام بالثقافة العصریة الجادة3 

سمعیةمنسبلھاوتكاثرتالثقافةوسائلتعددتفقدفریداً،معرفی�اانفجارًاالراھنعصرنایشھد 
منیختزنھبماالإنسانیة،الثقافةإثراءفيتاریخيبدور-الآن-الآليالحاسبویقوموبصریة،
منالكثیرللإنسانیھیئانوالتلفزیونالفیدیوفنكذلكوخبرات؛طاقاتمنیستثمرهومامعلومات
تزید؛أومنافعھاتساويتكادالأجھزةھذهخطورةولكنقبل،منمیسرةتكنلمالتيالمعارف
لبیئةٍمعدةبرامجمنتحملھبمابیوتناغزومنقریبوقتفيتتمكنسوفالعالمیةالصناعیةفالأقمار

ومعوفساد،انحلالفِیھَاوَمُجْتمََعاَتٍثقَاَفتَِناَ،عَنْمُخْتلَِفةٍَوَثقَاَفةٍَدِینِناَ،غَیْرِدِینٍإِلىَوَتنَْتمَِيبِیئتَِناَ،غیر
واقعناوفھمالراسخةبمعتقداتنا-وبعدهذلكوقبل-المتمیزةالأساسیةبشخصیتناالوعيفإنھذا

وإدراك جوھره لسوف یعصمنا من ضلالات المضلین وفساد المفسدین إن شاء الله.
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مقومات الكتابة والتحریر

أوجھمنفیھالماواستخلاصالمعلومات،لھذه1تمََثُّلٌھيوإنمابھا؛الأدمغةوحشوواختزانھا،المعلوماتتحصیللیستالعاممفھومھافيوالثقافة 
إلاتتأتىلاالتيالحیاتیةالخبرةھناكوالتحصیلوالاطلاعالقراءةعلىفعلاوةالمثقف،غیرالمتعلمكانھنامنوموقف،ورؤیةسلوكفالثقافةالنفع،
إلىتحتاجالمفیدةالناضجةوالكتابةومھارة،خبرةالإنسانتكسبلأنھاثقافةفالرحلةتجاربھا،منواستفادالمختلفةفجاجھاوسلكالحیاة،عركتھلمن

ھذه الخبرة، بل إن التجربة مادتھا الرئیسیة لأن بھا تشكل الرؤیة ومن خلالھا یتخذ الموقف.

فيوالبراعةاللفظیة،الإنشائیةالصیاغةجردعلىقائمًاالتحریرمفھومیعرفلمفیھالكتابةیرادالذيبالموضوعخاصةفكریةقاعدةتكوینرابعاً: 
العناصرالكاتبتمدالتيالمُنظََّمَةالحقیقیةالمعلوماتمنبدلاإذالعام،التعلیممرحلةفيالطلبةأوساطفيسائداًكانكماوالقوالب،الكلماتحشد

الأساسیة للكتابة.

ینطلقمرجعیةقاعدةلإرساءوذلكالكتابة،فيالشروعقبلالأھمیةبالغأمرًاومراجعھالأساسیةمصادرهالموضوعمظانعلىالاطلاعكانھنامن 
شخصیتھتبرزكيالكاتببأسلوبالمنقولةالأفكارتصاغأنویستحسنالمصادر،إلىوالإشارةالنقلفيالأمانةیلتزمأنمنبدولاالكاتب،منھا

الذاتیة، لأن إعادة الصیاغة تضفي على الفكرة رونقاً خاص�ا وتضیف إلیھا ظلالاً جدیدة.
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 ضوابط الكتابة
عناصر البناء التعبیري

الكلمة: 

منھ،لابدأمرًاعندھاالوقوفكانلذاالكلام،وحداتمنالصغرىالوحدةوھيسواء،حدعلىوالمنطوقالمكتوبالنصتكوینفيالساسيالعنصرھي 
والتعرف على مستویاتھا وأبعادھا المختلفة ضرورة لازمة، وأما مستویاتھا فتتمثل في البعد الدلالي للكلمة، ثم البعد البنائي أو الصرفي، ثم البعد الصوتي.

أولاً-البعد الدلالي: 

حتىالدلالةبھذهوعيعلىالكاتبیكونأنالمفترضومننفسیة،وظلالإیحاءاتمنیكتنفھوماالمعنىبالدلالةفالمقصودالكلمة،فيالأھمالمستوىوھو 
الواحدةالكلمةفيللدلالةبعدینإلىالإشارةمنلابدولھذامعروف؛ھوكماسیاقھاعنمنفصلةلیستالكلمةودلالةمتین،أساسعلىقائمالھااختیارهیكون

سبقت الإشارة إلیھما عند أول عالم ألسنُي وھو فردیناند دي سوسیر.

الاشتغال،تعنيمضطرمفكلمةالمعاني،منكثیرًاتستدعيأنھابمعنىالعمودیة،أوالرأسیةالدلالةتسمىدلالةولھاالمفردة،بالكلمةیتصلالأول:البعد 
 إلخ، مما ستدعي دائرة متسعة من الدلالات....والاشتعال یرتبط بالنار والمعاناة والتلظي واحتدام العواطف 
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ضوابط الكتابة
عناصر البناء التعبیري

 البعد الثاني:

 یرتبط بالكلمة في سیاق الجملة، فتكتسب الكلمة دلالات أخرى حیث یتفاعل المعنى الرأسي مع المعنى الأفقي؛ لأن سیاق الكلام یساعد على تحدید دلالة الكلمة، 
ولكنھ لا یصادر ما یتداعى من معاني رأسیة فنحن حینما نقول كان مضطرم الفؤاد حددنا الاضطرام من خلال علاقتھ بالفؤاد في معنى عاطفي نفسي أى:

مشتعل القلب بالحب أو الألم وما إلى ذلك ولكننا لم نوقف تداعیات المعنى من حیث الارتباطات الأخرى بمعنى النار، والاحتدام أي: الحرارة والشدة والفوران
فحینما نقرأ العبارة تنثال ھذه المعاني وتوسع دائرة الإیحاءات في نفس المتلقي، من ھنا كان لابد من استیعاب البعد الدلالي للكلمة المفردة في مستوییھا الرأسي

والأفقي.

ثانیا: البعد البنائي الصرفي: 

جذري،بشكلالمعنىیتغیروقدجدیدة،دلالاتتكتسبفیھاتحویرأوتغییرأوزیادةكلومعتصریفھاوأوجھمبناھابتغیرتتأثرالكلمةدلالةأنالمعروفمن 
ففي الفعل وثق مثلاً صیغ صرفیة متعددة، نقول: وثق واستوثق وتواثق.

الكنایاتفيخصوصًاالصرفیةالمبانيھذبینالدقیقةبالروقالإلماممنلابدلذاغیرھا،عنما-حدإلى-تختلفدلالةلھاالصیغھذهمنصیغةوكل 
الموضوعیة والإجرائیة وفي الكتابات الإبداعیة أیضًا.
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ضوابط الكتابة
عناصر البناء التعبیري

ثالثاً: البعد الصوتي: 

عبرویتأكدللكلمة،الصوتيالتكوینخلالمنالإیقاعيالبعدویتحددوالوجدانیة،النفسیةبالدلالةمباشرةعلاقةلھوالإیقاعبالإیقاع،الصوتيالبعدیرتبط 
توالي حروف معینة ذات مخارج صوتیة متناسقة أو متنافرة أو لھا وقع خاص.
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الجملة
عدةیستوجبوالزللالخللمنخالیاًصحیحًابناءالجملةوبناءالمنشئ،یخطوھاالتيالأولىالخطوةوتمثلالكتابة،عملیةفيالثانیةالبنائیةالوحدةھي 

أمور -كشروط مبدئیة- ینبغي الوعي بھا:

أولھا: وضوح المضمون المراد التعبیر عنھ في ذھن الكاتب. 

الكلمات،ترتیبفيالكاتبأماممتعددةخیاراتفھناكوالتأخیر،التقدیمحیثمنالمعنىھذایخدمبمامفرداتھابینالعلاقةإدراكوثانیھا: 
السامعأو"القارئالمتلقينفسفيأثرمنیتركھأنالكاتبیریدماأيالتوصیل،بطاقةتتعلقولكنھافحسب،نحویةمسألةلیستوھذه

تحقیقعلىالجملةقدرةفيالفیصللیستولكنھافیھا،المفرداتوترتیبالجملةبناءمنمتعددةأشكالفيتتوفرقدالنحویةفالصحة
النھرمجرىفيتدفقتالمیاهأیضًا:ونقول:النھر،مجرىفيغزیرةالمیاهتدفقتنقول:المثال،سبیلفعلىالمتلقي،فيالمطلوبالأثر

فيالسابقة-المرة-عنمغایرًاأثرًاتتركمرةكلفيولكنھاالنحویة،بالصحةجمیعھاتتصفوأشكالصیغمنذلكإلىوماغزیرة،
نفس القارئ، لأن الجزء المتقدم من الجملة یكون ھو المقصود بلفت الانتباه، وھذه مسألة بلاغیة ینبغي الوعي بھا.
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الجملة
اوثالثها: فهم السياق   ا محضًا أو نفسي� الذي ترد فيه الجملة سواء كان هذا السياق لغوي�

ا، فالسياق اللغوي حيث تكون الجملة واردة في إطار متن لغوي معين ا أو فكري� وجداني�
يؤدي إلى تغيير دلالتها أحيانًا فعلى سبيل المثال: إذا جاءت جملة خبرية في سياق كلام
ساخر تنتقي دلالتها الإخبارية المألوفة، وتكتسب معنى جديدًا يتناسب مع هذا السياق
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الفقرة

تعریف الفقرة: 

ھذامنشیئاًیفیداللغويوالأصلوتطویرًاتفصیلاًوتعالجھاواحدةفكرةحولتدورالمترابطةالجملمنمجموعة 
كلفإَنَِّمَعْرُوفٌھووكما،1الظھرفقرتمنفقرةشكلعلىمصاغةحِلیةعنعبارةالفاءبكسرفالفِقْرَةالمعنى،

للفكرةوفقاًالطولفيالفقراتوتتفاوتبھا،المنوطةوظائفھامعاًلتؤديالفقراتمنغیرھامعترتبطفقرة
المطروحة لكن من المستحسن أن تتناسق فقرات النص من حیث الطول "تفصیلاً أو إجمالاً".
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:الشروط التي ینبغي أن تتوفر في الفقرة الجیدة

أولاً: 

الذيوالتشعبالاستطرادمنخالٍمحددسیاقداخلوالانضباطتعالجھاالتيالفكرةمعوانسجامھاالفقرةتناسق 
الأساسیة،الفكرةلخدمةموظفةالفقرةداخلجملةكلتكونأنینبغيلذاوالتشویش،والفوضىالتشتتإلىیفضي

وأي جملة زائدة لا تخدم الھدف تھدد وحدة الفقر وتخرج بھا عن محورھا الأصلي.

ثانیاً: 

أوإنشائيتراكممجردولیستوبلورتھا،وتنمیتھاالفكرةتطویرالفقرةداخلالجملتواليمنالھدفیكونأن 
لاكمیةإضافاتمجردالفقرةداخلالجملتكونمافكثیرًاھلھلتھاثمومنالفقرةترََھُّلإلىتؤديلغویةتداعیات

تطور الفكرة فتصبح مملة وغیر مستساغة.
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الأسلوب

ولكيالخاص،أسلوبھلھكانإذاإلاأدیباًالكاتبیصبحولاعنھ،الإفصاحیریدعماالتعبیرفيالكاتبینتھجھالذيالخاصالمنحىھولھتعریفأبسطفيالأسلوب 
نلقي مزیداً من الضوء على معنى الأسلوب لا بد من استعراض مختلف الاتجاھات في تعریفھ:

تشكلالتيھيبالكاتبالخاصةالاختیاراتومجموعةموقف،عنالتعبیربغرضمعینةلغویةلسماتالمنشيءبھیقوماختیارالأسلوبأنالعلماءمنفریقیرى-1 
غرضإلىالوصولبھدفمعینةكلماتانتقاءإلىمعینبكاتبیدفعالذيالنفعيالاختیارھنابالاختیارالمقصودولیسالمنشئین،منغیرهعنبھیمتازالذيأسلوبھ
تمثلفردیةلغویةخاصةفالأسلوبونظمی�ا،ودلالی�اوصرفی�اصوتی�االشاملبمفھومھااللغةبقواعدیتعلقالذيالنحويالاختیارھنابالاختیارالمقصودوإنماخاص،

نمطًا شخصی�ا من أنماط التشكیل اللغوي كما یقول بعض النقاد

- یرى فریق آخر أن الأسلوب قوة ضاغطة تتسلط على حساسیة القارئ بواسطة إبراز بعض عناصر الكلام، وحمل القارئ على الانتباه إلیھا2 

- یرى فریق ثالث أن الأسلوب ھو الاستعمال الأدبي الخاص للغة3 

وقد عمد بعض المؤلفین من البلاغیین والنقاد العرب القدامى إلى تعریف الأسلوب فكانت لھم نظراتھم العمیقة الصائبة في ھذا المجال. 
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نماط التحریر
الكتابة الوظیفیة (الإجرائیة)
التلخیص

ما المقصود بالتلخیص: 

التلخیص یعني التعبیر عن الأفكار الأساسیة للموضوع في كلمات قلیلة دون إخلال بالمضمون أو إبھام 
في الصیاغة، وتتفاوت نسبة طول الملخص إلى الموضوع الأصلي وفقاً لدرجة تكثیف ھذا الموضوع،

فقد یكون الأصل مركزًا موجزًا لا تستطیع أن تختصره كثیرًا، وقد یكون حافلاً بالتكرار مستفیضًا
بالأمثلة والشروح یمكن تلخیصھ في سطور قلیلة.
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نماط التحریر
الكتابة الوظیفیة (الإجرائیة)
التلخیص

أھمیة التلخیص: تتمثل أھمیة التلخیص في عدة مجالات: 

 تعوید القارئ على الاستیعاب والتركیز، وترویض ملكتھ الذھنیة على التقاط العناصر المھمة للموضوع في عصر تعددت فیھأولاً- 
مجالات المعرفة، وغزرت مصادرھا، وتعوید الطالب على المتابعة الدؤوب لما یستمع إلیھ من محاضرات، وبلورة الأفكار

الرئیسیة للاستفادة منھا.

 التلخیص تدریب عملي على الكتابة، وصیاغة المفاھیم، واستكشاف الأسلوب الخاص المتمیز، كما أن التلخیص استرجاعثانیاً- 
منظم للمعلومات التي اختزنھا القارئ واختبار لمقدرتھ الاستیعابیة، وتنمیة لخبراتھ الكتابیة.

 التلخیص ضررة حیاتیة لاستثمار الوقت وادخار الطاقة، ووسیلة عملیة مھمة في مجالات التحریر المختلفة، سواء في الكتابةثالثاً- 
الرسمیة التي تقتضي أقصى قدرة على الاقتضاب والوصول إلى لب الموضوع أو التحریر الإبداعي الذي یستلزم قدرًا من العمق

والتركیز.
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خطوات التلخيص
 القراءة الاستكشافیة للموضوع الأصلي، ونعني بھا القراءة التي تعمل على تبیُّن الأفكار الرئیسیة، لذا ینبغي أن یقوم القارئأولاً- 

بوضع خط بالقلم الرصاص تحت السطور المھمة.

 القراءة الاستیضاحیة، وفیھا یقوم الكاتب بمراجعة لما قرأ، وبتسجیل المضامین الأساسیة على شكل نقاط في ورقة جانبیة.ثانیاً- 

 یعید القارئ صیاغة ھذه النقاط في شكل فقرات بأسلوبھ الخاص محافظًا على التسلسل الطبیعي لھا في الأصل، وفق تصمیمثالثاً- 

ذھني أولي یقوم بإعداد صورتھ قبل الشروع في الكتابة، ویمكن لكاتب التلخیص الاستغناء عن الاستعانة بما كتبھ من ملاحظات

وإرشادات إذا أیقن أنھ استطاع تمثل الموضوع المراد تلخیصھ على نحو جید.
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مبادئ أساسية أن تراعى في  التلخيص
البعد عن التعدیل والتحریف في المادة الملخصة بما یشوه الأصل، أو یغیر المعنى، أو یحملھ ما لا یحتمل من استنتاجاتأولاً-  

وتأویلات.

 القدرة على التمییز بین الرئیسي والثانوي، حیث ینبغي أن یكون وضع الأفكار وفقاً لمراتب ثلاث: الأھم فالمھم فالأقل أھمیة.ثانیاً- 

النصفھمیمكنلابعضھالأن؛الأمثلةجمیعحذفھذایعنيولاالمتعددة،والأمثلةوالھوامشالاستطراداتمنالتخلُّصیجبثالثاً- 
بدونھ، وكذلك الھوامش التي یمكن اختصارھا، وإدماجھا في النص الملخص.

ذلكولكنالنص،متنفيوأثبتھاالأصلي،النصبھااستعانالتيوالأصولالمراجعإلىالإشاراتتجاھلالتلخیصیعنيلارابعاً- 
في حدود الضرورة القصوى.
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التقرير
ما ھو التقریر؟

طلبعلىبناءمعینة،حالةأومعین،شخصأومعین،موضوعحولوالمعلوماتالحقائقمنقدرًایتضمنالوظیفیةالكتابةضروبمنضرب 
محدد، أو وفقاً لغرض مقصود.

الكلامقرالإفراغ،معنىومنمحتویاتھ،منإفراغھبعدالقدرفياستقرماالقدروقرارةسكنت،بمعنىقررتالسكینة،یعنيلغة:والتقریر 
العربلسانفيوردكماعرفھحتىبینتھبمعنىلفلانالكلامأقررتتقولوالتبین،الإیضاحمعنىومنالسامع،أذنفيوصبھفرغھبمعنى

.1لابن منظور

وھذه المعاني اللغویة الثلاثة ترتبط بالمعنى الاصطلاحي، فمن شأن التقریر أن یفرغ الحقائق والمعلومات بھدوء، وسكینة ویوضحھا توضیحًا. 
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مجالات التقرير
مجالات التقریر: 

یكونقدالموضوعوھذاموضوع،عنیتحدثأنإمافھوالسابق-التعریففيأسلفنا-كماالحیاةمنمختلفةمناحيلیشملیتسعوالتقریر 
......فلسفیةعلمیةظاھرةأوقانونیةأومرضیةحالةتكونأنإماوھيمعینة،حالةیتناولأوإلخ،...اجتماعیاًأوتاریخیاًأوإداریاًأوعلمیاً

إلخ، أو شخص معین قد یكون موظفاً أو عالمًا أو زعیمًا أو قائداً؛ فالتقریر یغطي أوجھ الحیاة المختلفة.

الغرض من التقریر: 

بالتقریریقصدوقدمحددة،لأسئلةوإجاباتالطلب،بقدرالمعلوماتتكونأنینبغيوھنامسئولة،لجھةطلبعلىبناءالتقریریكتبوقد 
إثبات وضعیة معینة درءًا لشھبة أو تأكیداً لواقعة، أو بیاناً لإنجاز، أو توثیقاً لحادثة معینة.
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كيف يكتب التقرير

تطلبالتيالجھةمنالمقدمالطلبعلىوبناءالتقریر،ھذامنالمقصودللغرضوفقاًلھالأساسیةالمحاورالتقریركاتبیحددأنینبغيأولاً: 
التقریر.

یبنىوماالتحلیلھذاكانإذاتحلیلھاثمموضوعیاًتصنیفاًوتصنیفھاصحتھامنوالتحققوإحصائھاجمعھابعدالمعلوماتترتیبمنبدلاثانیاً: 
علیھ من نتائج مطلوباً.

لأھمیتھاطبقاًالتقریركاتبعلیھااعتمدالتيوالمصادروالمبادئالمنطلقاتیحددتمھیدأومدخلمنبدلاالتقریركتابةفيالشروععندثالثاً: 
وتوثیقھا.

رابعاً: التقریر عبارة عن عرض لحقائق الموقف، ولذلك لا بد من توخي الدقة والموضوعیة، ولا بد من التحقق من صحة وسلامة ھذه الحقائق. 
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التقرير
نموذج تطبیقي: تقریر عن سیر الدراسة في مدرسة ثانویة: 

أولاً: تحدد المحاور الأساسیة للتقریر على النحو التالي: 

أ- الإدارة ودورھا في ضبط النظام في داخل المدرسة. 

ب- ھیئة التدریس ودرجة كفاءتھا. 

ج- الطرق التربویة المتبعة في المدرسة. 

د- الطلاب ومستوى تحصیلھم العلمي. 

و الأنشطة المدرسیة ونوعھا ومدى خدمتھا للمنھج. 
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الرسالة
تسمى،كانتكماإخوانیةأوشخصیةنوعان:والرسائلوأھمیتھ،دورهلھزالماقدیمعربيفنالرسالة
عندالدیوانیةالرسالةعبرتوقدورسومھا،تقلیدھاالدیوانیةللرسائلكانوقددیوانیة،أوورسمیة
الكتاب،منطبقةظھورإلىأدتبلفحسبھذالیسالعربي،النثرتاریخفيھامةانعاطفةعنظھورھا
إذالعربیة،النثریةالكتابةفيجدیدنھجصاحببحقیعدالذيالكاتبالحمیدعبدمثل:الفنبھذانھضت

یقال بدأت الكتابة بعبد الحمید وانتھت بابن العمید.
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الكتابة الإبداعیة
 على طائفة من الرسائل في مختلف العصور. وتبدو فیھ التقالید الفنیة التي ترََسَّمھا المنشئون في ھذا المیدان.1وقد احتوى كتاب جمھرة رسائل العرب 

رسائلففيأخرى،إلىمناسبةمنالرسائلمنالنوعھذافيالأسلوبویختلفوالدعوة،والتعزیةكالتھنئةمتعددةموضعاتتعالجالشخصیةوالرسائل 
الاقتضابیقتضيموقفلأنھمطلوبفیھافالإیجازالتعزیة،رسائلأمامستحب،فیھالحدیثمقاملأنھ؛الإطنابمنشيءإلىالكاتبیعمدالتھنئة

والبعد عن الإسھاب.

ؤ 

فنون النثر 

فن كتابة القصة 

مدخل إلى فھم المصطلح: 

ضروريكمنطلقاللغویة،المعاجمفيالكلمةأصلعلىالتعرفمنبدلاولھذاالاصطلاحي؛المعنىفھمإلىطریقاللغويالمعنىأنالمعروفمن 
لفھم مدلول ھذا الفن، ثم بعد ذلك نعرض للمفھوم الاصطلاحي لدى منظري فن القصة.
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الكتابة الإبداعیة
أولاً- المعنى اللغوي: 

"كلمةمعنىتتبعمن  المعنویة،الدلالةتسبقالحسیةالدلالةأنومعروفالحسي،المعنىوھوالقطع،ھوالقصفيالأصلأنلنایتضحالعربلسانفي"قصَّ
الثلاثةالمحاوروھذه،1أیضًاالأثرتتبعوالقصلأھمیتھ،الحیاةفيالمتصلةالأحداثسیاقمنیقتطعوالخبرالخبر،بمعنىوالقصةفالقصمنھا،تنبثقولكنھا

والاختیارالأخرى،الأحداثسیاقعنوفصلھالصالح،الحدثاختیارأي:القطع،علىتقومفالقصةالمصطلح،لفھممنطلقاًتصلحالعربلسانإلیھاأشارالتي
فالركائزالمتلقي،معالصلةعقدأي:الإبلاغ،ھوالإخبارثمالحدث،لتصویرضروریةتالیةخطوةوھذهتفاصیلھاستقصاءأي:الأثرتتبعثمالفن،مناطھو

الثلاث السابقة ضروریة لفن القصة.

فن المسرحیة 

"المأساة"المسرحیةأنإلىیشیرأرسطووھوالمسرحيالفنمنظريأكبرفإنولھذاالتمثیل،خلالمنوتتجسدالصراع،علىتقومحواریةقصةالمسرحیة 
.1ھي محاكاة لفعل، فالتشخیص والتمثیل والفعل ھي المقومات الأساسیة للمسرحیة

العناصرھذهوأھمأدبي،كفنكتابتھاكیفیةإلىترشدناالتيالأساسیةعناصرھاإلىنشیرأنحسبناولكنوتطورھا،المسرحیةأنواعفينخوضأننریدولا 
ھي الشخصیات والحبكة والحوار والمناظر والبناء.

الأكاديمية العربية الدولية - منصة أعد



الكتابة الإبداعیة
فن كتابة التراجم والسیر 

ما المقصود بالترجمة؟ 

لھ،المترجمبشخصیةیتصلمایوضحالترجمةكاتبلأن؛اللغويبالمعنىالصلةوثیقالاصطلاحيوالمعنىوالبیان،التفسیراللغةفيالترجمة 
كلمةالتفسیركلمةولكنغموض،منجوانبھابعضعلىرانماویزیلزیفأوافتراءمنبھاعلقمایجلوحیثآخر،إلىوضعمنوینقلھا
الآخروبعضھالھالمترجمبشخصیتصلبعضھاوموضوعیة،ذاتیةمتعددةجوانبإلىتتعداھابلفحسبالحیاةبأحداثتتصللاالدلالةواسعة

یتعلق بعصره وواقعھ الإنساني والاجتماعي.
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الخطابة
الخطابة 

الخطابة،فھوالمصدرموضعوضعاسموالخطبةالعرب،لسانفيجاءكماوآخرأولولھونحوه،المسجعالمنثورالكلام-العربعند-لغُویاًالخطبة 
عقولھممنالاھتمامموضعوبلوغأخرى،بخطأأوقضیةبصوابفیھم،والتأثیرواستمالتھمالسامعینإقناعغایتھالكلامفنونمنفناصطلاحًاوالخطابة

وموضع التأثیر في وجدانھم.

بین الإبداعي والوظیفي 

فن كتابة المقالة 

تعریف المقالة 

اختلف الباحثون والكتاب في تعريف المقالة، فمنهم من يرى أنها عبارة عن مجموعة من الخواطر والتأملات لا تجري على نسق معين، وليس لها 
نظام خاص بل يمارس الكاتب حريته كاملة في الطريقة التي يصوغ فيها أفكاره وتأملاته، حيث يعرفها الدكتور جونسون أحد كتاب المقالة في
أطوارها المبكرة بأنها نزوة عقلية لا ينبغي أن يكو لها ضابط من نظام، وهي قطعة لا تجري على نسق معلوم، ولم يتم هضمها في نفس كاتبها
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الخطابة
وھذا التعریف ربما یصدق على المقالة في بدایتھا الأولى، ولكنھ - في ذات الوقت - مؤشر مھم على طبیعة المقالة، ففي اشتقاقھا اللغوي 

الأجنبي والعربي ما یوحي بمثل ھذا المعنى، فالدلالات التي تشیر إلیھا المفردات اللغویة المستخدمة للدلالة على المقالة تقترب بالمقالة

من ھذا المفھوم، إذ تعني في مجملھا محاولة أو خبرة أو تطبیقاً مبدئیاً أو تجربة أولیة؛ فھي وفقاً لذلك تبُقي الباب مفتوحًا أمام المصطلح

لیومئ إلى أشكال متباینة وغیر محددة من التعبیر، وكذلك الكلمة في اللغة العربیة فھي مصدر میمي بمعنى القول، والقول قد یتشكل في

أنماط متعددة وغیر محددة.

لھذا نجد كاتباً عربیاً متخصصًا في ھذا المیدان یعرف المقالة بأنھا "وثبة عقلیة لا ینبغي أن یكون لھا ضابط من نظام" على غرار 

تعریف جونسون، على الرغم من مرور عشرات السنین على ھذا التعریف
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المحاضرة
ما المحاضرة؟

ولادقائق،خمسعنتقللالمدةانقطاعدونلمستمعیھمباشرةالمحاضرخلالھیتحدثتعلیميأسلوببأنھالمحاضرةالباحثونیعرف
تزید عن ساعة في الأحوال العادیة للتعلیم.

ومتباینةمتعددةبأسالیبیقدمنصھيبلأسلوباً؛لیستفالمحاضرة-المناطقةیقولكمامانعاً-جامعاًلیسالتعریفھذاأنوالحقیقة 
كأسلوبوالمحاضرةكنصالمحاضرةبیننمیزأنبدلاولھذاالله،شاءإنبعدفیماسیتضحكماوالمحاضرةالمادة،باختلافتختلف

وبینالعامالتعلیممراحلفيیؤدىالذيالدرسبیننمیزأنبدلاالمھمةھذهلتحقیقالسبلالتماسفينشرعأنوقبلالإلقاء،في
المحاضرة.
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الندوة

الأصل في الندوة أن تدور حول موضوع أو قضیة تشغل أذھان مجموعة من المختصین في مجال معین علمي أو أدبي أو اجتماعي. 

فالتجمع.1العربلسانفيجاءكمابمكةالندوةدارسمیتوبھالنادي،فيجمعتھمإذاأندوھمالقومفندوتالجماعة،-لغویاً-والندوة 
ھو الأساس في المادة اللغویة.

والندوة تقوم على محورین رئیسیین: 

بمشاركةحولھاتدورالتيالقضیةجوانبمنجانبحولالندوةفيمشارككلیتحدثأنالمتبعمنإذوالمحاورة،المحاضرةھما 
تكونأنویغلبوالبراھین،بالأدلةمدعمةالمعارضةأوالمؤیدةالنظروجھاتبطرحالمشاركینبینالحوارویتمیزالحضور،

مشاركة الجمھور عن طریق الأسئلة التي توجھ إلى أعضاء الندوة حسب اختصاصھم أو الجوانب التي تحدثوا فیھا.
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التعليق
محاولة للتعریف: ما المقصود بالتعلیق؟

طلبأوحدثأومشكلةأوموضوعأوموقفحولمعینةنظروجھةیتضمنموجزنثرينصعنعبارةھو 
مقدم أو قضیة مثارة.

كانالكتابةمنالنمطوھذابھ،یحیطأویلابسھبماواسعةومعرفةبالموضوععمیقاًإلمامًایقتضيوالتعلیق 
مركزةموجزةعباراتھيالتيالتوقیعاتبھشبھاالفنيالنثرأشكالأقربولعلالقدیم،العربيالنثرفيمعروفاً

یعلق بھا الخلیفة أو الوالي على ما یرفع إلیھ من مخاطبات أو التماسات.
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التعليق
ویختلف أسلوب التعلیق باختلاف الموقف أو الموضوع. 

البحث 

فيالباحثبھامرالتيالمراحلكلالتقریریشملأنعلىأتمھ،عملعنباحثیقدمھمتكاملتقریربأنھالبحثالدارسینبعضیعرف 
دراستھ منذ اختباره للموضوع حتى النتائج التي توصل إلیھا، في تسلسل منطقي مدعم بالأدلة والبراھین، وموثق بالمصادر والمراجع.

تحلیل النصوص 

النفسفيمركوزونزوعخاصة،وحساسیةوذوقومران،دربةإلىیحتاجالذيالتحریرأنماطمننمطونقدھاالأدبیةالنصوصتحلیل 
وإلمامالنص،عنھیفصحلماوانفعالالإدراك،فيوعمقالنظر،فيحدةجانبإلىالمعرفة،فيوفیضالثقافة،فيسعةإلىبالإضافة

خاص بفنون اللغة وآدابھا، والأسالیب وخصائصھا والأجناس الأدبیة وقواعدھا الكلیة، ووسائل النظر فیھا.

فضلاًمنھج؛كلفيالمرتكزاتبأھمیلمتكاملیاًمنھجًایختارالذيھوالحصیفالناقدولكنوتنوعت،والنقدالتحلیلمناھجتعددتوقد 
عن، أن بعض النصوص تستدعي منھجًا بعینھ لأنھ؛ أقرب إلى طبیعتھا.
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شكرا لكم 
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